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PO3/11UT 1 3AT'AJIBHI ITOJIOKEHHHA
1.1. Le TTono>keHHs BW3HauUa€ opraHi3alliiiHi 3acagu (QyHKI[iOHYBaHHS €/IeKTPOHHOIO
JOKyMeHT000iry y Builjomy HaBuanbHOMY 3akiaji «MiKHapoJHUN TeXHOIOTiUHUM
yHiBepcuteT «MUKOMAaiBCbKa TIO/MiTEXHIKa» (mami — YHiBepcuTeT), MOPSOK
CTBOpDEHHSI, TIOTO/PKEeHHs, ITi/[ITMCAHHs, peecTpalfii, TiepeJaBaHHs, 30epiraHHs,
BUKOPHCTAHHS Ta apXiByBaHHS eJIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB.
1.2. TTonoxxeHHs1 po3pobsieHO BiATOBiZHO M0 3akoHiB YKpaiHu «IIpo ocBity», «IIpo
BUIIly OCBiTYy», «[Ip0 eneKTpoHHi JOKYMEHTH Ta eJIeKTPOHHUHN [JOKyMEeHTOOOir»,
«[Ipo enekTpoHHy ifeHTH(]iKallit0O Ta e/NleKTPOHHI A0Bipui mocayru», «IIpo 3axuct
iHpopMmaliii B  iHopMalliiHO-KOMYyHIKal[ilHUX  cucTeMax», «IIpo  3axucr
TepCOHA/IbHUX JAaHUX», IHILIUX HOPMATHUBHO-TIPABOBUX aKTiB YKpaiHU Ta BHYTPILLIHIX
HOPMAaTUBHUX JOKYMEHTIB YHIBepCUTeTY.
1.3. His yporo IlosoKeHHs TMOLUKWPIHOETHLCS HA BCiX MpAaL[iBHUKIB YHIBepCUTeTY,
CTPYKTYPHI MiJIp0O3/i/M, KoJeTia/jibHi OpraHy ympaBJIiHHS, a TaKOX iHIMX 0cCib, sKi
OepyTb yuacTh y TMpoliecax CTBOPeHHs, 00OpOOJieHHs, TOTOZPKEeHHs, MiMCaHHs,
peecTpaliil Ta 30epiraHHs JOKyMEeHTIB B eJIeKTPOHHiM (opMi.
1.4. EnekTpoHHWM JOKYMeHTOOOIir B YHiBepCHUTeTi € CK/IaZloBOIO CHCTEMU
YTIpaBJIiHHS [JisUTbHICTIO 3aK/JaZly OCBiTM Ta CHpsSIMOBaHMN Ha 3abe3reueHHs
OMepaTUBHOCTI MPUWHATTS yOPABIIHCBKUX pillleHb, [MMiJBUILIEHHS e(eKTUBHOCTI
po0OTH CTPYKTYPHUX TIZIPO3[iJiB Ta ONTHUMI3allifo TIPOLIECiB JOKyMeHTyBaHHS
YIIPaBJ/IIHCHKOI JisI/TbHOCTI.
1.5. EneKTpoHHHMM AOKYMEHTOOOIr 3[iMCHIOETLCA i3 3acToCyBaHHSAM iHdopMariiiiHo-
KOMYHIKaI[iIMHUX TeXHOJIOTiM, TMpOrpaMHUX 3aco0iB Ta eJeKTPOHHUX CEpBiCiB,
BU3HAUEHUX YHIBEPCUTETOM.
1.6. EnekTpoHHMII [OKyMEHT € OCHOBHOIO (DOpDMOIO CTBODeHHs, OOMiHy Ta
30epiranHsi ciny>k60Boi iH(opmaliii B YHiBepcuTeTi, fKIO iHIlle He BCTAaHOBJIEHO
3aKOHO/IaBCTBOM  YKpaiHM a0o0 BHYTPIllIHIMA HOPMAaTHUBHUMH [JOKyMeHTaMu
YHiBepcurery.
1.7. ENeKTpOHHUN [OKYMEHT Ma€ IOPUAUYHY CUIY 32 YMOBU [JOTPUMAaHHSI BUMOT
3aKOHO/|aBCTBa YKpaiHM LI0Z0 MOro CTBOPEHHS Ta BUKOPUCTAHHS.
1.8. [JoKymeHTH, CTBOpDEHi B eJIeKTPOHHIM (opmi Ta MifnvcaHi KBasiikoBaHUM
e/IeKTPOHHUM TIiIMMUCOM, BU3HAIOTbCS PiBHO3HAUHMMM [OKYMEHTAaM Ha TarnepoBUX
HOCIfIX 13 BJIACHOPYYHUM IATTUCOM.
1.9. B YHiBepcuTeTi MOXKyTh CTBOPIOBATUCS, 0OPOOISTHCS Ta 30epiraThcs Taki BUAU
e/IeKTPOHHUX JOKYMEeHTIB:

e Hakasy;

e PO3MOPSAIKEHHS;

« CTy>KOOBi 3amMCKy;

e JIOTIOBIi/IHI 3alIMCKWU;

e 3afBU;
e TIPOTOKOJIY;
e JIUCTY;

e JIOTOBODU;

e AaKTH;

e JIOBIJIKY;



 TUIaHu poboTH;

e 3BiTH;

e JIOKYMEHTU OCBITHBOTO IpOLieCy;

« JOKyMEHTHU KaZIpOBOTO OOJiKY;

« iHIII JOKyMeHTH, TepeioaueHi HOMEHK/IaTypOIO CTIpaB Y HiBepCHUTETY.
1.10. Y wMexax CBOiX IIOBHOB&)XeHb CTPYKTYpPHI MiZIpO34iM YHiBepCuUTeTy
3a0e3rneuyroTh BeZleHHsI eJIeKTPOHHOTO I0KyMeHTO00iry BiJloBiIHO 0 BUMOT LIbOTO
ITooxxeHHs.
1.11. Oprani3arjito  e7eKTPOHHOTO JOKyYMeHTo00iry 3abe3meuyioTb peKToOp,
TPOPEKTOPU, KepiBHUKU CTPYKTYPHUX IIiAPO3i/IiB, BIANOBiAA/bHI TIpaLliBHUKA Ta
aZIMiHiCTpPaTOPH BiAMOBIAHMX iHPOPMALIIMHUX CHUCTEM.
1.12. EneKTpoHHUI JOKYMEHTOO0IT B YHiBepCUTETi 3/iliCHIOETbCS Ha TIPUHIUTIAX:

e 3aKOHHOCTI;

« JIOCTOBipHOCTI iH(opMallii;

e LIUIICHOCTI IOKYMEHTIB;

 0e3mepepBHOCTI JOKYMeHTOO00iTy;

« OIEepaTHBHOCTiI 00pO0/IeHHS TOKYMEHTIB,;

« KOHQIiJeHLiMHOCTI iH(opMaLlii;

e 3aXWUCTY [epCOHA/IbHUX [JaHUX;

 BiAMOBiga/bHOCTI yYaCHUKIB JOKYyMeHTOOOiry;

« 30epe)xeHHsI eJIeKTPOHHUX JIOKYMEHTIB.
1.13. Yci enekTpoHHi JOKYMEHTH MijJsraioTh 001iKy, peecTtpariii Ta 306epiraHHio
BiITIOBIJHO 10 BCTAHOBJIEHOT'O TTOPSJKY.
1.14. EnexTpoHHI JOKYMEHTH MOXYTb BUKOPUCTOBYBATMCS IIiJi 4yaCc opradisarii
OCBIiTHbOI, HAyKOBOI, MeTOAWYHOI, Ka/poBoi, (iHaHCOBOI, agMiHiCTpaTHMBHOI Ta
TOCIIOAAPCHKOI AiSJIBHOCTI YHiBepCUTETY.
1.15. OOMiH e/leKTPOHHUMH [JOKYMEHTaMH MK CTPYKTYPHUMH TIiZpO37inaMu
YHiBepcUTeTy 3/iMCHIOETLCA Uepe3 BU3HAUeHI YHiIBEPCUTETOM e/IeKTPOHHI CUCTeMU
abo odiritiHi KaHaMM eIeKTPOHHOT KOMYHIKallii.
1.16. [Ins 3abe3reueHHs IOPUAWYHOI  3HAUYIIOCTI  JIOKYMEHTIiB  MOXYTb
BUKODHCTOBYBATMCSI  KBali(piKOBaHi e/JIeKTPOHHI MiAMUCKM Ta KBasi(ikoBaHi
e/IeKTPOHHI TeyaTKu BiATOBIJHO 10 BUMOT 3aKOHO/IaBCTBa Y KpaiHU.
1.17. YuiBepcuteT 3abe3mneuye CTBOPEHHS YMOB /i Ha/le)KHOTO (DYHKITIOHYBaHHS
eJIeKTPOHHOTO [JOKYMeHT000iry, 306epe>keHHs1 e/IeKTPOHHHX JOKYMEHTIB Ta 3aXUCTy
iHdopmariii.
1.18. MocTymn OO0 e/leKTPOHHUX AOKYMEHTIB HaJa€TbCd BIAMNOBIAHO A0 MOCAJOBUX
00OB'SI3KiB  TpaI[iBHUKIB Ta PpiBHIB [JOCTymy, BH3HAUEHHUX BHYTPIlIHIMH
HOPMAaTUBHUMH [JOKYMEHTaMHu Y HiBepCUTeTY.
1.19. B ymoBax BOEHHOI'O CTaHy e/IeKTPOHHUM JOKYMEHTOOOIr € OHUM i3 OCHOBHHMX
MeXxaHi3MiB 3abe3rieueHHs1 6e3MepepBHOCTI Ais/IbHOCTI YHIBEepCUTETy Ta HaleXHOTO
BUKOHAHHS MOT0 (PYHKLiM.
1.20. Y pa3i BUHUKHeHHs Ha/[3BUUYaliHUX 00CTaBUH, TepebOiB e/leKTPOroCcTauaHHs,
TIOLLIKO/P)KeHHSI KaHa/liB 3B's3Ky abo iHIIMX (aKTopiB, 10 BIIMBAIOTh Ha [Ais/IbHICTh
YHiBepcuTeTy, JOMYCKAEThCSI BUKOPUCTAaHHS pPe3epBHUX 3ac00iB  eeKTPOHHOI
KOMYHiKarlil Ta 06po6/ieHHs IOKYMEHTiB.



1.21. TlomokeHHss € 0OOB'A3KOBUM [I/I1 BHKOHAHHSA BCiMa IIpaljiBHUKaMU
YHiBepcUTeTy Ta 3aCTOCOBYETHCS Mifl UaC 3[IMCHEHHS BHYTPILHBOTO i 30BHILIHBOTO
eJIEKTPOHHOTO IOKYMeHTOO00biry.

1.22. TepMmiHM, IJ0 BUKOPUCTOBYIOTHCS B LbOMY Il0/10’KeHHi, 3aCTOCOBYHOTBCS Y
3HAaUeHHSIX, BU3HAUEHUX 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHU Yy cdepi eleKTpPOHHOIo
JNOKYMEHTOO00ITy Ta e/IeKTPOHHUX JIOBipUUX ITOCIIYT.

PO341/1 2 META TA 3ABJJAHHSA EJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOOBIT'Y
2.1. MeTor0 BMIpOBa/pKeHHS Ta (PYHKIIOHYBaHHS €JI€KTPOHHOIO [JOKYMEHTOO0biry y
Buiiomy HaBuasmbHOMY 3akiafi  «MDKHapOJHWM TEXHOJIOTIYHUM  YHIBEPCUTET
«MwuKo/IaiBCbKa TIOJTiTeXHIKa» € 3a0e3rneueHHs] e(eKTUBHOTO YIPaBIiHHS isUTbHICTIO
YHiBepcuTeTy LJIAIXOM aBTOMAaTU3aLlil MpOoLeCiB CTBOPEeHHS, MOrOpKeHHs, MiAMCaHHS,
peecTpallii, lepefiaBaHHs, 001Ky, 30epiraHHsi Ta IOIIYKy AOKYMEHTIB B €/IeKTPOHHIM
dopmi.
2.2. EnekTpoHHMI AOKyMeHTOOOIr CrpsIMOBaHM Ha BOCKOHAJIEHHSI YTPaBIiHCHKUX
TIPOLIECiB, MiJIBUILIEHHS OTIEPAaTUBHOCTI MPUNHSTTS pillieHb Ta 3abe3reueHHsT HalIeXXHOTO
PiBH# opraHisavii Jis/IbHOCTI YHIBepCUTETY.
2.3. BUKOpHUCTaHHSI €JIeKTPOHHOTO [OKYMEHTO00iry 3abe3rieuye CKODOUEHHsI 4Yacy
00po0/ieHHsT JOKYMEHTIB, MiABUIlleHHSI e(DeKTUBHOCTI B3a€EMOZii MK CTPYKTypHUMH
TiZIpO3/1ilaMM Ta ONTUMIi3aLlito JOKYMeHTOO0bIry B I1i/ioMy.
2.4. OCHOBHMMH 3aB/IaHHSIMH €JIEKTPOHHOT'O IOKYMEHTOO0iIry €:

« 3a0e3reueHHs] CTBOPEHHSI €JIeKTPOHHHX J[IOKYMEHTIB BiJIlIOBiHO /0 BHUMOT

3aKOHOZ|aBCTBa YKpaiHu;

 Oprasisaifisi EJMHOro iH(pOpPMaLiiiHOTO ITPOCTOPY /It poOOTH 3 JOKYMEHTaMHU,;

 MiJBUILIEHHS ONePAaTUBHOCTI MPOXO/)KeHHS JJOKYMEHTIB;

« 3abe3rieueHHs] KOHTPOJTIO BUKOHAHHS JOKyMEHTiB;

* 3MeHIleHHs 0OCSTIB MarepoBoro JOKyMeHTOO00iry;

« 3abe3rieueHHs1 Ha/IeXXHOTO 30epiraHHs JOKYMEHTIB;

 MiJBHUIEHHS e()eKTUBHOCTI YIIPaB/IiHCHKOI JisIbHOCTI;

« 3abe3rieueHHs MPO30POCTi JOKYMEHTOO0ITYy.
2.5. OgHuM i3 3aBJaHb €JIeKTPOHHOTO [JJOKYMEHTO00Iry € CTBOpeHHs YMOB Jist
IIIBUIKOTO 00MiHY Ciy>kO0Bor0 iHboOpMaIjieto MK CTPYKTYPHUMHM TIiIpo3/iamMu
YHiBepcurery.
2.6. EnekTpoHHUI JOKYMeHTOObIr 3abe3reuye MOK/IMBICTb 1I€HTPaIi30BaHOTO 00Ky
JIOKYMEHTIB Ta KOHTPOJIO 3a IX PyXOM Ha BCiX eTarax OrnparjfoBaHHsI.
2.7. Cucrema eleKTPOHHOTO ZIOKyMeHTOO00ITy MOBUHHA 3a0e3reuyBaTH:

e PpeecTpaLiilo JOKYMEHTIB;

e MapLIpYyTH3aL|if0 JOKYMEHTIB;

e TIOTOJ)KEHHS JJOKYMEHTIB;

e TIJNMCAaHHS JOKYMEHTIB;

e KOHTPOJIb BUKOHAHH$ [JOKYMEHTIB;

e TIOLIYK JOKYMEHTIB;

 apxiBHe 30epiraHHs JIOKYMEHTIB;

 (opMyBaHH# 3BiTHOI iH(OpMallii.
2.8. Bayx/BUM 3aBJJaHHSIM €/IeEKTPOHHOTO IOKYMEHTOO00iry € 3abe3rneueHHsT FOPUANYHOT



3HAUYILIOCTI e/IeKTPOHHUX JOKYMEHTIB BiAIOBIJHO 10 BUMOI UMHHOI'O 3aKOHOZABCTBa
Ykpainu.
2.9. EfleKTpOHHUM [JOKYMEeHTOO00ir ToBHHEH 3a0e3reuyBaTi MOK/TUBiCTh BUKOPUCTaHHS
KBa/Ti(DiKOBAHOTO e/IeKTPOHHOIO MiJJIUCY Ta iHILKX eJIEKTPOHHUX [TOBIPUMX MMOCIYT.
2.10. YuiBepcureT 3abe3reuye yMOBM [ijii CTBOPeHHs, 00poOsyieHHs1 Ta 30epiraHHs
JIOKYMEHTIB B €/IeKTPOHHIH ()OpMi MPOTArOM YCTaHOBJIEHUX CTPOKIB.
2.11. EneKTpoHHUI [JOKYMeHTOOOIr BUKOPUCTOBYEThCS i 3a0e3reueHHsl JisyIbHOCTI
BCIX CTPYKTYPHUX MiPO3iIiB YHIBepCcUTeTy.
2.12. Y Mexax eeKTpPOHHOTO JJOKYMEeHTO00Iry MOXKyTh CTBOPIOBATHCS Ta 00pOOISTHCS
JIOKYMEHTH 3 NTUTaHb:

e OCBITHBOI JIiSI/TLHOCTI;

e HAYKOBOI JiS/TbHOCTI;

e METOAWYHOI poOOTH;

 KaZIpOBOTrO 3a0e3reueHHs;

+ (hiHAHCOBO-TOCMOAAPCHKOI [IisS/TbHOCTI;

e  MDKHApPOZHOI JisS/TbHOCTI;

« opraisatjiiiHoi po6oTy;

e aJMIHICTPATUBHOIO YIIPAB/IiHHS.
2.13. OpHuM i3 3aB/iaHb €/1eKTPOHHOTO I0KYMEeHT000iry € 3abesrneueHHsi CBOEYaCHOTO
JIOBeJIeHHs YIPaB/IIHCbKUX PillleHb [0 BUKOHABLIIB.
2.14. Cuctema eneKTPOHHOTO JIOKYMEHTOO0Iry MoBHMHHa 3abe3rieuyBaTHd MOJK/IMBIiCTb
KOHTPOJTIO 3@ BUKOHAHHAM HaKasiB, PO3MOPsAIKeHb, I0PyYeHb Ta IHIIMUX JOKYMEHTIB.
2.15. EnekTpoHHHI [JOKYMEHTOOOIr CIIpUsi€ TIiBUIIIEHHIO piBHS BUKOHABCHKOI
JUCLIUIUTIHYU Ta BiATNOBIAA/IbHOCTI TPAL[iBHUKIB Y HIBEPCUTETY.
2.16. BaxmBUM HarpsaMoM (YHKI[IOHYBaHHS €IeKTPOHHOTO JOKyMeHToobiry €
3a0e3reueHHs! JOCTOBIPHOCTI, Ii/TICHOCTI Ta aKTya/bHOCTI iHpopMariii.
2.17. EneKTpoOHHHM  [JOKYMeHTOOOIr TMOBUHEH 3a0e3redyyBaTd  MOK/IMBICTb
OIepaTWBHOIO MMOLIYKY JOKYMEHTIB 3a BU3HAUeHUMU PeKBi3UTaMU Ta lapaMeTpaMH.
2.18. YHiBepcuTeT 3abe3rieuye Hajie)KHe BeZIeHHS e/IeKTPOHHUX apXiBiB JJOKYMEHTIB Ta
ix 30epe)keHHs MPOTSATOM YCTaHOB/IEHHUX CTPOKIB.
2.19. OpHuM i3 3aB/laHbh €/IeKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOITy € CTBOPEHHSI YMOB ISt
edeKTHBHOI B3aeEMOJii 3 OpraHaMd [lep>KaBHOI BJ/a[y, OpraHaMd MiCIIeBOrO
CaMOBpSIIyBaHHsA, [IANIPUEMCTBAMH, YCTAaHOBaMM, OpraHisalisMyd Ta IHIIUMU
cy0'eKTaMu JOKyMeHTOO00iry.
2.20. EneKTpOHHUM JOKyMeHTOOOIT 3abe3reuye MOXK/IUBICTh 3[iliCHEHHS 30BHIIIIHBOTO
eJIEKTPOHHOT'0 0OMiHY ZOKYMEeHTaMH BiZITOBiZIHO /10 3aKOHO/IaBCTBA Y KpaiHM.
2.21. OcobmvBa yBara TIpUALISETHCS 3a0e3MeueHHI0 3aXUCTy CykK00Boi iHbopmaiiii Ta
TIepCOHA/ILHUX JJaHUX ITifl YacC 37iiiCHeHHsI eJIEKTPOHHOTO IOKYMEHTOO00IrYy.
2.22. CucreMa eyileKTPOHHOTO ZIOKyMeHTOO0Obiry rmoBrHHa 3abe3reuyBaTi pO3MeKyBaHHsI
TpaB JOCTYITy 10 JOKYMEeHTIB BiJITOBIJHO [10 MO0CaJ0BMX [TOBHOBa)KeHb KOPUCTYBAaUiB.
2.23. B ymoBax BOEHHOTO CTaHy eJIeKTPOHHUM [JOKYMEHTOOOIr € BayK/IMBUM
iHCTpyMeHTOM 3abe3reueHHs Oe3repepBHOCTI Jis/TbHOCTI YHiBePCUTETY.
2.24. BukopucTaHHS €JIeKTPOHHOTO /IOKYMEHTOODiry /03Bo/isie  37liMiCHIOBATH
yTpaB/IiHCHKi TIPOI[eCH He3ae)KHO Bifi Micllsl mepeOyBaHHS TPALliBHUKIB Ta MOCAJI0BUX
ocib YHiBepcureTy.



2.25. Y pa3i BUHWKHEHHS Ha[[3BUYAHUX CHUTYyallii eeKTPOHHWI [JOKYMEeHTO00ir
3a0e3reuye MOXIMBICT 30epe)keHHS [JIOKYMEHTIiB Ta TIPOJIOBXK€HHS BWKOHAHHS
OCHOBHUX (DYHKIIili YHiBepCUTeTY.

2.26. Peami3aljis MeTH Ta 3aBJaHb €/IEKTPOHHOTO JOKYMEeHTOOOiry cripsMoBaHa Ha
TiIBUILeHHS] e()eKTUBHOCTI YTIpaB/iHHS YHiBepcuTeToM, 3abe3reueHHs] HaIeXHOI
opradisailii ZIOKyMeHTOOO0Ir'y Ta CTBOpEHHSI CyuyaCHOTrO I[udhpOBOro cepe/oBUIlA
yIPaB/IiHCHKOI AiSIbHOCTI.

PO341/1 3 OPT'AHIBAIIIA CUCTEMUA EJIEKTPOHHOI'O
JOKYMEHTOOBIT'Y B YHIBEPCUTETI
3.1. Cucrema eneKTPOHHOTO /[IOKyMeHTOo0Oiry y BuiljoMy HaBYaibHOMY 3aKafi
«MbKHapOAHUM TEXHOJIOTIYHUM  yHiBepcuTeT «MUKO/aiBCbKa TMOJITEXHIKa» €
CK/IaZIOBOI0 CHUCTeMHU YTpaB/IiHHS YHiBepCUTeTOM Ta 3abe3reuye CTBOpPEHHS,
TIOTO/KEeHHSs, TMiANMCaHHs, peecTpalito, 00po0sieHHsl, TiepelaBaHHs, BUKOHAHHS,
30epiraHHs Ta apxiByBaHHSI JOKYMEHTIB B €/IeKTPOHHiH (hopMi.
3.2. Oprasi3aiiisi CHCTeMU eJIEKTPOHHOTO JJIOKyMeHTOO0ITy 3/iliCHIOETECS BiZIMTOBiAHO 710
3aKOHOZABCTBa YKpaiHy, CraryTy YHiBepcuTeTy, BHYTPILIHIX HOPMAaTHUBHUX
JIOKYMeHTIB Ta Liboro [TosokeHHs.
3.3. CucremMa eyleKTPOHHOTO JI0OKYMEHTOOOIry BHUKOPMCTOBYETbCS [/ 3abe3reuyeHHs
[ISJIBHOCTI BCiX CTPYKTYPHUX ITiJPO3ALUIIB YHIBEPCUTETY.
3.4. EneKTpoHHHI [JOKYMEHTOOOIr OXOIUTFOE TIPOI[ECH YIIPAB/IiHCHKOI, OCBiTHBOI,
HayKOBOi, MeTOAMYHOI, KaJpoBoi, (hiHaHCOBOi, a/JIMiHiCTPaTUBHOI Ta TOCIOAapPChKOI
[ISJIBHOCTI YHIBepCUTeTYy.
3.5. Oprani3aijisi eNeKTPOHHOTO MJAOKYMEHTOOO0Iry IDYHTYETbCS Ha TPUHLUIIAX
1[eHTPaJTi30BaHOro O0JIKY JJOKYMEHTIB, €IUHOIO MOPSIKY iXx 00po0/IeHHs Ta KOHTPOJIIO
BUKOHAHHSI.
3.6. Y cucreMi eyleKTPOHHOTO IOKYMEHTO00Iry MOXKyTb 0OpOO/ISITUCS:

 OprasisalilHO-pO3MOopsAUi JOKYMEHTH;

e JIOKYMEHTH OCBITHBOI Jisl/IbHOCTI;

e KaZIpOBi JJOKyMEHTH;

 (hiHAHCOBI IOKYMEHTH;

e JJOKYMEHTH 3 HayKOBOI Jii/IbHOCTI;

e JIOKYMEHTH 3 MIXKHApPOAHOI Aisi/IbHOCTI,

e CJTy>KOOBe JTMCTYBaHHS;

« iHII JOKyMeHTH, Tiepe/i0aueHi HOMeHK/IaTyPOIO CIIpaB Y HiBepCUTETY.
3.7. EneKTpoHHUI [JOKYMEHTOODIr MO)Ke 3/IiiCHIOBAaTHCS K y MeXXax YHiBepCcureTy,
TaKk 1 Tl 4aC B3aeMOJii 3 OpraHamMy Jep>XaBHOI Bjafjy, OpraHaMd MiCL[€BOTrO
CaMOBpSilyBaHHS, TIiAMPUEMCTBaMY, YCTaHOBaMM, OpraHizaillisMd Ta (isUUHUMU
ocobamu.
3.8. YuacHHKaMH eJIeKTPOHHOT0 JOKYMeHTOO00iry e:

e PEeKTOp;

e TIPOPEKTOpY;

e KepIBHUKU CTPYKTYPHUX ITiJPO3/LIIB;

e HAYKOBO-TIe[arorivHi rpaLjiBHUKU;

e MeAaroriyHi rpawjiBHUKY;



e MPAaL[iBHUKWA CTPYKTYPHUX TTiIPO3/I/IIB;

e IHILII NpAL[iBHUKU YHIBEpCUTETY BiAMOBIAHO [0 IX TOBHOBAKEHb.
3.9. 3aranbHy KoopAvHarlif0 PyHKI[iOHYBaHHS CUCTEMH eJIEKTPOHHOTO JJOKYMEeHT0O00iry
3[IMCHIOE DEKTOD Y HIBepCHUTETY.
3.10. besrocepenHto opraHizaififo pob0OTH 3  €IeKTPOHHUMH JIOKYMEHTaMH
3a0e3reuyroTh CTPYKTYPHi TI/IPO3/i/iM Ta BiANOBiganbHi 0coOM B MekaxX HalaHHX
TIOBHOBa)KEHb.
3.11. KoxxHuii yuyaCHUK e/IeKTPOHHOTO /JOKYMEHTOO0DIry Tpalfo€ B Me)kaX BU3HAUeHUX
TIpaB [IOCTYITy [0 JOKYMEHTIB Ta iHhopMalliiHiX pecypciB.
3.12. Posmozin mpaB AOCTYITy 3ZAiMCHIOETBCS BIiAIIOBIZHO [0 TI0CAZioBUX OOOB'A3KiB
TpaliBHUKIB Ta (PyHKIIOHATBLHUX MOTPe0 CTPYKTYPHUX TTiIpO3/isiB.
3.13. OpraHi3atiisi e1eKTpPOHHOTO JJOKyMeHTOO0OITy IMOBUHHA 3a0e3reuyBaTH:

e PpeecTpaLliio JJOKYMEeHTIB;

00K JOKYMEeHTIB;

e MapLIpYyTH3aL|il0 JOKYMEHTIB;

e KOHTPOJIb BUKOHAHH$ [JOKYMEHTIB;

e TIOLIYK JOKYMEHTIB;

« 30epiraHHs JOKYMEHTIB;

 opMyBaHHS 3BiTHOCTI 1110/I0 IOKYyMEHTOOOIrYy.
3.14. YuiBepcuteT 3abe3neuye eauHi TiaAxogu A0 odopmieHHS Ta 00poO6J/ieHHsS
e/IeKTPOHHUX JJOKYMEHTIB.
3.15. 1111 KO>KHOTO [OKYMEHTa BW3HAUAIOThCS BiJTNOBifanbHI 0CcOOM, BUKOHABI|i Ta
CTPOKU BUKOHAHHS.
3.16. JJoKyMeHTH mifsgraroTb 000B'I3KOBil peecTpariil BiZlIOBiIHO 710 BCTaHOB/IEHOTO
TIOPSJIKY.
3.17. PeecTpalisi e€KTPOHHUX [OKYMEHTIB 3[iMCHIOETbCS LUISIXOM TPUCBOEHHS iM
BiZIMOBiIHOTO peecTpallitHOro iHAEKCY Ta BHeCeHHs HeoOXifHMX BimomocTelt [0
cucTeMu 00Ky IOKyMEHTiB.
3.18. KoxkeH JOKyMeHT TIOBHHEH MiCTUTH HeOoOXifHi peKBi3WTH BiAIIOBiIHO /0 BUMOT
3aKOHO/IaBCTBA YKpalHY Ta BHYTPIIIHIX HOPMaTUBHUX JOKYMEHTIB YHiBepCUTETY.
3.19. PyX e/leKTpOHHUX [OKYMEHTIB 3/IiCHIOETbCS BIiJIOBIIHO /0 BHU3HAYEHUX
MapLIPYTIB MOTr0/PKEeHHSI Ta BAKOHAHHSI.
3.20. MapuipyTi TIOrO)KeHHs [JOKYMEHTIB BCTAHOBJ/IFOKOTbCH 3a/Ie)KHO BiJ BUAY
JIOKYMeHTa Ta KoJIa TT0CaJJ0BUX 0Ci0, siKi 6epyThb y4acTb y HOro posryisifi.
3.21. CucTeMa eyieKTPOHHOTO JOKYMEHTOObiry ToBHHHA 3abe3reuyBaTy MOXK/IMBiCTh
Bi/ICTe)KeHHsI CTaHy BUKOHAHHS JOKYMEHTIB Ha BCiX eTariax iX IpoXO/pKeHHs.
3.22. KOHTpO/Ib BUKOHAHHSI JOKYMEHTIB 3[iMCHIOETbCS KEepPIBHMKAMU CTPYKTYDPHUX
TTiIPO3/i/IiB Ta iHIITMMM YTIOBHOBa>KEHUMU 0CO0aMH.
3.23. JOKyMeHTH, 0 MiA/iAratoTb BUKOHAHHIO, TIOBMHHI MICTUTU BH3HAueHi CTPOKU
BUKOHAHHS Ta Bi/ITIOBiIa/IbHUX BUKOHABLIIB.
3.24. Tlicnst 3aBepiiieHHsT poOOTH 3 IOKYMeHTOM iHdopMarllisi po MOro BUKOHAHHS
BHOCHTBCS /IO BiJJTIOBiZIHAX 00/TIKOBUX /IaHUX.
3.25. YHiBepcuTeT 3abe3reuye MOX/IMBICTb MOMIYKY AOKYMEHTIB 3a peecTpaL[iiHUMu
JlaHAMU, JIaTaMK, aBTOpPaMH, BUKOHABLSIMU Ta IHIIMMH PEKBi3UTaMHU.
3.26. Cucrtema e/leKTPOHHOTO [JOKYMEHTOODIry MOBHMHHA 3abe3reuyBaTv HaJIeXKHUN



piBeHb 30epeykKeHHsI IOKYMEHTIB Ta iHhopmatiii.
3.27. EnekTpoHHi [JOKyMeHTH 30epiraloTbCsi TPOTITOM CTPOKiB, YCTaHOBJIEHUX
3aKOHO/ZIABCTBOM YKpaiHU Ta HOMEHK/1aTyPOO CIIpaB Y HiBepCUTeTY.
3.28. TIlicns 3aBepilieHHsI CTPOKiB TIOTOUHOTrO 30epiraHHsi [JOKYMEHTH MOXYTh
Triepe/iaBaTyCs 10 eJIeKTPOHHOIO apXiBy.
3.29. YHiBepcureT 3abe3reuye pe3epBHe KOIiOBaHHS JJOKYMEHTIB Ta iH(hopMarl[iiH1X
pecypciB, HeoOxigHUX /7151 QYHKLIIOHYBaHHSI CUCTEMU e/IeKTPOHHOTO JJIOKyMeHTOO00iry.
3.30. [ns 3abe3neueHHsi cTabifibHOI pOOOTH CUCTEMU MOXKYTh TPU3HAYATHCS
aZMiHicTpaTopH iHdopMalliliHux pecypciB abo iHIII BifIoBigambHI 0COOU.
3.31. AAMiHICTpYBaHHSA CUCTEMU BKJIFOUAE:
Ha/lallTyBaHHS JOCTYITy KOPHUCTYBAaUiB;

 CyIIpOBif po6oTH iHpOPMaLIiiHIX PecypCiB;

e KOHTPOJIb LIUTICHOCTI JIaHUX;

« pe3epBHe KOITitOBaHHS iH(popMaliii;

e TeXHIYHy IiJTPUMKY KOPUCTYBaUiB.
3.32. YyacHUKM eJIeKTPOHHOTO JIOKyMeHTooO0iry 3000B's3aHi /10TpUMYBaTUCS
BCTAHOBJIEHUX TPOLIeAypP POOOTH 3 eJIeKTPOHHHUMHU JOKYMEHTaMU.
3.33. He pomyckaeTbcsi CTBOpeHHs TapajefbHUX HeoQiliiHuX cucteM 06Ky
JIOKYMEHTIB, SIKII[O iHIIle He repej0aueHO BHYTPIllIHIMA HOPMaTUBHUMM JIOKYMEHTaMU
YHiBepcurery.
3.34. B ymMoBax BOEHHOTO CTaHy CHUCTeMa eJIeKTPOHHOTO JOKyMeHT000iry 3abe3meuye
Oe3repepBHICTh  YIIPAB/IIHCHKOI [iS/TBHOCTI  YHIBEPCUTETY He3a/le)kKHO Bif Micls
riepeOyBaHHSI MPaLliBHUKIB.
3.35. Y pa3i BUHMKHEHHS Ha/[3BUYAHUX CHUTYyalliki, TepeOOiB eeKTpPOroCcTauaHHs,
TIOIITKO/PKeHHST KaHa/IB 3B'A3Ky abo iHIMX OOCTaBUH MOYKYTh BHUKOPHCTOBYBATHUCS
pe3epBHi MexaHi3Mu 00MiHy JOKyMeHTaMH Ta e/IeKTPOHHOI B3aEMO/Iil.
3.36. Opranizaijis CHUCTeMH €JIeKTPOHHOTO JOKYMEHTO00iry crpsiMoBaHa Ha
3abe3rieueHHs1 e)eKTUBHOTO YTIPAB/iHHS YHIBEPCUTETOM, TIi/[BULL[EHHS] BUKOHABCHKOI
JOUCLIUTUTIHU, CKOPOUEeHHSI CTPOKiB 0OpO0JIeHHsT IOKYMEeHTIB Ta CTBOPEHHsI CyuyacCHOTO
1[M(pPOBOro cepe/OBUILIA YIPAB/IiHCHKOI Jis/IbHOCTI.

PO3A1)1I 4 CTBOPEHHA, IIOTOKEHHA TA  PEECTPAILIA
EJIEKTPOHHUX TOKYMEHTIB

4.1. CTBOpeHHsI, TIOTO[KeHHsI Ta peecTpaLlisi e/leKTPOHHUX [JOKYMeHTIB y Buijomy
HAaBUA/IbHOMY 3ak/iafli «MiDKHapOAHUM TEeXHOJIOTIUHMK YHiBepcuTeT «MUKO/aiBChbKa
TO/TiTEXHIKa» 3/iMCHIOOTbCS BiJMOBIJHO [0 3aKOHOAABCTBA YKpaiHW, BHYTPIIIHIX
HOPMAaTUBHUX JOKYMEHTIB YHiBepCUTeTY Ta L{boro I1ooxeHHsl.

4.2. E/eKTpOHHI [OKYMEHTH CTBOPIOKOTHCA YIIOBHOBa)KEHMMH  IIpaL{iBHUKaMU
YHiBepCcUTeTy B MeXKaX iX TI0Ca/IOBUX 0OOB'SI3KiB Ta TOBHOBaXKEHb.

4.3. TuiuiaTopoM CTBOpDeHHsl €eJIeKTPOHHOTO [IOKyMeHTa MoKe OyTH KepiBHUK
CTPYKTYPHOTO TiJ[po3isy, TmocasoBa ocoba abo TpalfiBHUK, BiJMOBifaibHUI 3a
TiITOTOBKY BiZANOBIJHOIO JOKYMEeHTa.

4.4. ENeKTpOHHI [TOKyMEeHTH CTBOPIOKOTHCS 3 BHMKOPUCTAHHSIM 3aTBeppKeHUX (opMm,
111a6JI0HIB Ta PEKBi3UTIiB, yCTaHOB/IEHHX B Y HiBePCUTETI.

4.5. JloKyMeHT TOBMHEH BIJNOBIZAaTH BHMMOraM 3aKOHOJABCTBA YKpaiHU LI0J0



oopmsieHHSsI yTpaB/IiHCHKOI I0KyMeHTallil.
4.6. Ilimx dYac CTBOpeHHS €JIeKTPOHHOTO JIOKyMeHTa 3a0e3reuyeTbCsi TIOBHOTA,
JIOCTOBipHICTb Ta aKTyaJ/IbHICTh iH(OpMallii, 1[0 MiCTUTLCSI B HbOMY.
4.7. ENeKTpoHHMIN AOKYMEHT TIOBHHEH MiCTHTH OOOB'SI3KOBi PEKBI3WUTH 3a/IeKHO Bifl
10ro BUy, 30KpeMa:
Ha3By YHiBepCcUrery;

e Ha3BY /IOKYMEHTa;

e JlaTy CTBOPEHHSI;

e peecTpaLiiiHUM iHJeKC (Tic/isi peecTpatiii);

¢ 3aroJI0BOK /10 TEKCTY;

e TEKCT [JOKYMEHTa;

e BIZJOMOCTI TTPO BUKOHABLIS;

eJIEKTPOHHMH ITiAMHMC (32 He0OXiJHOCTI);

« iHIII peKBi3WTH, repefibaueHi 3aKOHOZABCTBOM.
4.8. BiamoBimanbHICTH 3a 3MIiCT [JIOKyMeHTa Hece ioro aBTOp abo BH3HaueHWH
BUKOHAaBeLlb.
4.9. 1o morofykeHHs1 [OIYCKAKOThCA JIMILe [JOKYMEHTH, IMiJArOTOB/IeHI BiJMOBIAHO [0
BCTAHOBJIEHUX BUMOT.
4.10. TloromxkeHHs1 eIeKTPOHHUX [JOKYMEHTIB 3ZiMCHIOETBCS 3 METOK) MepeBipKU iX
BiZIMIOBIJHOCTI 3aKOHOZABCTBY, BHYTPIIIHIM HOPMAaTUBHUM [OKYMEHTaM Y HiBepPCUTETY
Ta KOMIIETEHLIii T10Ca/JOBUX 0Cib.
4.11. TloromkeHHs MOKyMEHTa MOXKe 3ZiMCHIOBATHCS TIOC/IiZOBHO abo TapasesbHO
3aJIe)KHO BiJ] XapakTepy JOKyMeHTa Ta BU3HaUeHOI'0 MapIIpPYTy MOrO/KeHHs.
4.12. J1o noroyKeHHs MOXKYTh 3a/1y4aTUCs:

e KEepIiBHUKU CTPYKTYPHUX ITiIPO3/ILIiB;

+ TIPOPEKTOpY;

« KepiBHMKH CJTy>KO Ta BiJIifiB;

e FOPUCKOHCY/JIbT;

 TOJIOBHHU OyXranrep;

« iHIIi mocazsoBi 0cobu BiAMOBIZAHO /10 3MiCTy /JOKYMeHTa.
4.13. MapupyT MOro/yKeHHs] BU3HAUAETbCS BU/IOM JIOKyMeHTa Ta C(epor Moro
3aCTOCYBaHHSI.
4.14. Tliz yac moro/pKeHHs IocaioBa 0coba Mae Tpago:

e TIOrOJWTH JOKYMEHT;

e TIOBEPHYTU JOKYMEHT Ha J00IpaLjtOBaHHS;

« HajiaTH 3ayBa)kKeHHs abO0 MPOTIo3uLlii;

e BIJMOBUTHU Yy TIOT'O/I)KEHHI 13 3a3HaUYeHHSIM IT1i/ICTaB.
4.15. 3ayBakeHHsI Ta TIPOTIO3ULIii, OTPUMAaHi TIifi Yac TIOTO/PKEHHs, TTOBMHHI OyTH
BpaxoBaHi po3pOOHMKOM JJOKyMeHTa ab0 0OTpyHTOBAHO BiIXU/IeHi.
4.16. TIlicisg  3aBeplueHHs TIOTO[KEHHSI JOKYMEHT T[epelacTbCsd Ha  IJIWC
YTIOBHOBa)KeHi Toca/ioBiit 0co0i.
4.17. TIpaBo MiAMMCy eeKTPOHHUX AOKYMEHTIB MarOTh 10CaZIOBi 0cOOU BiJMOBiIHO 710
PO3MOAUTy TOBHOBaXKeHb, BH3HaueHOro CTaTyTOM YHiBepCUTETY, Haka3aMd Ta
I10CAJ0BUMU IHCTPYKLIISIMU.
4.18. IlignuicaHHs  [JOKYMEHTIB MOKe  3AIMCHIOBAaTUCS i3  BUKOPHUCTAHHSIM
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KBa/Ti(pikoBaHOT'O e/IeKTPOHHOTIO ITiJITTKCY BiJITTOBIZIHO 0 3aKOHO/IaBCTBA Y KpaiHU.
4.19. IoKyMeHT BBaXKa€TbCs 3aBEpIIEHUM MiC/i MOro TOTOJKEeHHs, MiANACaHHS Ta
peecTpaLii y BCTaHOB/IEHOMY TIOPSIZIKY.
4.20. PeecTparlis eeKTPOHHUX JOKYMEHTIB 3[iMCHIOETbCS 3 METOH iX O0OJIiKy,
KOHTPOJTIO PYyXY Ta 3a0e3reueHHs MOZa/bIIOro MOMIyKY.
4.21. Yci JOKyMeHTH, 1[0 CTBOPIOIOTbCS a00 HaAXoJsaTh [0 YHIBEPCHUTETy Ta
noTpe0yIOTh BUKOHAHHS UM 30epiraHHs, TizyisraloTb 000B'I3KOBIH peecTpatliii.
4.22. PeecTpauisi 3[iMCHIOETbCS YIOBHOBa)XEHMMM TIpaL{iBHUKaMM BiJMIOBIJHO [0
BCTaHOBJICHOT'O TOPSAJKY ALJI0BO/CTBA.
4.23. Tlix yac peectpaljii AOKYMEHTY IIPUCBOIOETHCS YHIKaJbHUM peeCTpaLjiiHUN
IHJIeKC.
4.24. PeecTpauliliHuii iHAeKC (POpPMYETbCsl BiJMIOBITHO /1O MPUMHATOI B YHiBepCUTeTi
CHUCTeMM IHZeKCallil JOKYMEeHTIB.
4.25. Tliz yac peectpariii 0 00/TiKOBOI CCTEMH BHOCSIThCS TaKi BiZIOMOCTi:

« JlaTa peecTpaLliii;

« PpeeCcTpauilHuM iHIEKC;

e BUJ JJOKYMEHTa;

e KODOTKHWU 3MiCT JJOKYMEHTa;

 aBTOp abo Bi/NpaBHUK;

e BUKOHAaBellb;

e CTPOK BUKOHaHHS (3a HassBHOCTI);

e  BIZJOMOCTI TIPO MOr'O/PKEHHS Ta ITiAMTUCaHHS.
4.26. 3apeecTpoBaHMi IOKyMeHT HaOyBae crarycy odiljiiiHOro [JI0KyMeHTa
YHiBepcurery.
4.27. Tlicna peectpaiiii JOKYMEHT TiepefacTbCs BiATIOBIHMM BHKOHABIIM abo
CTPYKTYPHUM ITiJPO3/i/1aM [ij1s1 BAKOHAHHS.
4.28. TlepenaBaHHsi JOKYMEeHTa 3[iMCHIOETHCS BiZIMOBIJHO 10 BU3HAUEHOTO MapLIPYTy
PYXy JOKyMEHTa.
4.29. Indopmaijisi Tpo TPOXO/PKeHHsI JOKyMeHTa TOBWHHA OyTH [OCTYITHOIO [ijisi
YIOBHOBaK€HUX KOPHUCTYBauiB CUCTEMU.
4.30. KoHTpo/b 3a CBOEYACHICTIO TIOTO/PKEHHSI Ta peecTpallil JOKYMEeHTIB 3/[iNCHIOIOTh
KepiBHMKHM CTPYKTYPHUX MiZIPO3/i/liB Ta BiANOBiAaibHI 0cobu.
4.31. [IoKkyMeHTH, 1[0 MICTATb IepPCOHa/IbHI JaHi abo iHdopmaiiito 3 0O6MexeHUM
JOCTYTIOM, OOpOOJISIOTHCS 3 AOTPUMAHHSIM BUMOI 3aKOHOJABCTBA YKpaiHW 11[0/]0
3axuCTy iH(opMallil Ta TepCOHaTBHUX JJaHUX.
4.32. He p01yCKaeTbCsi BHECEHHST 3MiH /10 3apeeCTPOBAHOTO I0KyMeHTa 06e3 Hajie;)KHOTO
JIOKYMEeHTa/TbHOr0 O(POPMJIEHHSI TaKKX 3MiH.
4.33. Y pasi HeobximHOCTI BHeCEHHsI 3MiH [I0 JJOKYMeHTa CTBOPIOETHCSI HOBAa peflaKilis
abo BiZIMOBiAHMIT JOKYMEHT PO BHECEHHST 3MiH.
4.34. B yMoBax BOEHHOI'0 CTaHY IOTrO/KeHHs, ITiJIMCAHHS Ta peecTpaLiisi JOKYMEHTIB
MO>XKYTb 3/[IMICHIOBATHCSI AUCTAHLIIMHO i3 3aCTOCYBaHHSIM €/IEKTPOHHUX /I0BIPUUX MOCTYT
Ta 3aC00iB e/IeKTPOHHOI B3aEMO/Iil.
4.35. Y pa3i BUHUMKHEHHS Ha/I3BUYaliHUX OOCTaBUH [IOMYCKA€TbCS BUKOPHCTAHHS
pe3epBHUX MeXaHi3MiB TIOTO/KeHHS Ta OOMiHY [JOKyMeHTaMH 3 T[I0/a/IbIIiM
TIpYMBEIeHHSAM [IOKYMeHTaLlil Y BiAMIOBIAHICTb O BCTAHOB/IEHUX BUMOT.

11



4.36. CTBOpeHHs, TOrOJKeHHs Ta peecTpaljisi e/IeKTPOHHUX [JOKYMEHTIB TMOBUHHI
3a0e3reuyBaTi OMEPATHMBHICTb YIIPAB/IiHCHKUX TIPOLIECIB, Ha/leXHUN KOHTPOJIb
BUKOHAHHSI JIOKYMEHTIB Ta e(deKTMBHe (YHKL[IOHYBaHHS CUCTEMU eJIeKTPOHHOIO
JIOKyMeHT00biry YHiBepcuTeTy.

PO341)I 5 BUKOPUCTAHHSA KBAJII®IKOBAHOI'O EJIEKTPOHHOI'O
HHIAIINCY
5.1. KBanidikoBanuii enekrponHui nignuc (pani — KEIT) BukopucToByeTbest y Buiijomy
HaBUA/IbHOMY 3aKiafli «MDKHapOAHUM TEeXHOJIOTIUHMK YHiBepcuTeT «MUKO/IaiBChbKa
noJliTexHika» fyig  3abe3reueHHs IOPUAWYHOI CUIM  €JIeKTPOHHHUX JOKYMEHTIB,
TiATBepyKeHHsI aBTOPCTBA JJOKYMEHTIB Ta 3aCBilUeHHs BOJIEBUSIB/IEHHS ITiANMCyBayva.
5.2. BukopucrtanHsa KEII 3ailcHIO€ETBCA BiAnoBiAHO [0 3akoHIiB YkpaiHu «IIpo
e/IEKTPOHHI [JOKYMEHTH Ta eJIeKTPOHHUN JOKyMeHT00bir», «[Ipo eneKTpoHHY
ineHTHiKallito Ta e/leKTPOHHI [IOBipYi MOC/IyTW», iHIIIMX HOPMAaTHUBHO-TIPABOBUX aKTiB
YKpaiHy Ta BHYTPILLIHIX HOPMAaTUBHUX JOKYMEHTIB YHiBePCUTETY.
5.3. KBanigikoBaHWli e/IeKTPOHHWY TIANKC NPUPIBHIOETHCSA [I0 BIACHOPYYHOTO MiJITUCY
BiZIMIOBIZJHO 10 BUMOT UMHHOI'O 3aKOHO/ABCTBa YKpaiHU.
5.4. lokymeHT, niarmicanuii KEIT, Mae ropuiuHy Ccrmy Ta MOXKe BUKOPUCTOBYBATHCS B
yNpaBJIiHCBKIMA, OCBIiTHIM, HAyKOBiM, KaJpoOBii, (iHAHCOBIM Ta IHIIIM MAisUTbHOCTI
YHiBepcurery.
5.5. KEIT BUKOpUCTOBYETHCA T1if, Yac:

e TIAMMCaHHS HaKa3iB;

e MIAMMCAHHS PO3IOPSIKEHb;

e TIMMCaHHS CTY>KOOBHX IOKYMEHTIB;

e TIOrOJ)KeHHS JJOKYMEHTIB;

e MIANMMCAHHS JOTOBOPIB;

e MIANMMCAHHS AKTIB,;

e MiANMMCAHHS JIUCTIB;

e TIOJAHHS 3BITHOCTI;

e B3aEMOZII 3 lep’KaBHUMU OpraHamy;

* 37iliCHeHHs iHIIUX [ili, epej0aueHrX 3aKOHOAABCTBOM Y KpaiHM.
5.6. IIpaBo BukopuctaHHsa KEII MaroTh MpariiBHUKU YHIBepCUTeTY, SIKUM Take I1paBO
HaZIaHO BiZITIOBi/THO /10 iX mMocagoBuX 000B'SI3KiB Ta IIOBHOBAXKEHb.
5.7. Tlepenik mocafoBuX 0Ci0, sIKi MalOTh MPaBO IIZMKMCY €/eKTPOHHUX JOKYMEHTIB,
BU3HAuUaeTbCsl CTaTyTOM YHIBepCUTETY, HaKa3aMK PeKTOpa Ta IHIIMMHK BHYTPILLIHIMU
JIOKyMEeHTaMH.
5.8. OcHoBuumM KoprctyBauamul KEIT B YHiBepcuTeTi MOXKyThb OyTH:

e PEeKTop;

e IIPOPEKTOpY;

+ JleKaHu (paKyJIbTeTiB;

e KepIBHUKU CTPYKTYPHUX ITiJPO3/LIiB;

+ TOJIOBHUU Oyxrantep;

e  YIIOBHOBayKeHi MpaLjiBHUKU;

« iHIIi 0cobu BiAMOBIZAHO /10 MOK/MIa/JeHUX Ha HUX TIOBHOBa)KEHb.
5.9. KganidikoBaHuli e/leKTPOHHUM MiANMKWC BUKOPUCTOBYETHCS BUK/IOYHO MOrO
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BJIACHUKOM.

5.10. Tlepegaua 0OCOOMCTHX KIIIOUIB €€KTPOHHOTO TIAMHMCY iHIIMM ocobam He
JOITyCKa€EThCS.

5.11. ByiacHuk KEIT Hece mepcoHa/lbHY BiJIOBiZJ/IbHICT 3@ BUKOPUCTAHHS CBOIO
€/IeKTPOHHOI'O ITiIITUCY.

5.12. OcobucTuii K/IF0U eIeKTPOHHOTO TiJIUCYy TOBHWHEH 30epiraTtvcs y croci6, 1o
BUKJIFOUAE MOJK/IUBICTh HECAHKLIIOHOBAHOT'O [JOCTYITY 1O HBOTO.

5.13. ¥ pa3i BTpaty HOCisi 0cOOMCTOro Kiroua abo IMiJjo3pH 11[0/10 Horo KOMITpoMeTariil
BracHuK KEIT 3000B'si3aHui HEBiAKIa[HO BXXUTU 3axOfiB 100 Or0KyBaHHS abo
CKacCyBaHHsI cepTHdikaTa BiJKpUTOIrO K/Iroua.

5.14. VYHiBepcuteT 3abe3rneuye BUKODHUCTAHHS JIMIle UWHHUAX KBasi(ikoBaHUX
cepTU(QiKaTiB BiIKPUTUX K/THOUiB.

5.15. Tepen migrmicaHHsM JOKyMeHTa oco0a, sika Haknagae KEIT, moBuHHA riepeBipyUTH
TMIPaBWILHICTb Ta MOBHOTY iHhOpMallii, 110 MiCTUTBCS B JOKYMEHTI.

5.16. Ilicnia nHaknagmenHss KEIT [OKyMeHT BBa)Kae€TbCd MiANMCAHUM  BiJIOBiZIHORO
TI0Ca/I0BO0 0COOOIO.

5.17. Y pa3i HeoOXifHOCTI AOKyMeHT MoykKe OyTH IMiAMMCaHUHA KiTbKOMa IT0CaZiOBUMH
ocobamu.

5.18. BaratocTyrieHeBe MiANMCAaHHS BUKOPUCTOBYETbCS Yy BHWIIQ[IKaX, BU3HAUEHHX
3aKOHO/IaBCTBOM  YKpaiHM ab0 BHYTpIlIHIMA HOPMaTWBHUMM JOKyMeHTaMu
YHiBepcurery.

5.19. J/IoKyMeHTH MOXKYTb TIMMCYBATHCS B MOPSIKY TOro/pKeHHs abo TOC/TiJOBHOTO
HaKJ/1aZIeHHs TTiAMUCIB BiANOBIAHO 10 BUSHAUEHOI'0 MapIupyTy.

5.20. TIlepeBipka pgivicHocTi KEIT 37ilICHIOETBCS i3 BUKOPMCTAHHSIM BiJTIOBIJHUX
TIPOrpaMHMX 3acObiB Ta CepBiCiB e/IeKTPOHHUX JJOBiPUMX TIOC/IYT.

5.21. Y pa3si BusiBleHHsS HefilicHOro abo TpocTpoueHOro ceprhdikaTa JOKyMeHT
i /I/1Ara€ TIOBTOPHOMY Ti/ATTMCAHHIO TTC/Is1 yCyHeHHs BiIMOBiAHMX 006CTaBHH.

5.22. EnexktponHi gokymeHTy, migmicadi KEII, migsysirarots peectpatiii Ta 36epiraHH:o
Ha 3arajibHUX TiICTaBax Bi/IMOBIZIHO 10 BCTAHOBJIEHOTO MOPSIZIKY IOKyMeHTOO00iry.

5.23. Indopmatiis mpo mignucaHHs JOKyMeHTa MOBHMHHA 3abe3reuyBaTU MOK/IUBICTh
BCTaHOBJIEHHsI 0COOM MiNMCyBaya, JaTU Ta Yacy TiANMCcaHHs.

5.24. BukopucranHs KEIT 3a6e3neuye:

ABTeHTUYHICTb JJOKYMEHTa;

1isicHiCTb iH(OopMaLiii;

izeHTUdIKAaLIitO TTigTHMCyBaya;

HEMOX/TMBICTh Ge3rTificTaBHOTO 3ariepedeHHs (DakKTy TTiAMMCAHHS JOKYMeHTa.
5.25. Ilig vac 37ificHeHHs 30BHIIITHBOTO €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHT00biry YHiBepcuTeT
BukopuctoBye KEIT BiAmoBiAHO 10 BUMOT 3aKOHO/IaBCTBAa YKpaiH{ Ta BUMOT CY0'€KTiB
e/IeKTPOHHOI B3aEMO/|l.

5.26. EnektponHHi pgokymeHTH, migrvcadi KEII, MoOXyTb IepefaBaTUCs OpraHaM
Jlep’KaBHOI BJIaZii, OpraHaM MiCLIeBOIO CaMOBPsIlyBaHHS, ITiTIPUEMCTBaM, yCTaHOBaM,
oprasi3ailisiMm Ta ¢i3uuyHMM 0co0aM y BCTaHOBJ/IEHOMY 3aKOHO/IaBCTBOM TTIOPSIZIKY.

5.27. BukopuctanHsa KEIT miif yac B3aemofii 3 JepKaBHUMU eJIeKTPOHHUMH CUCTeMaMU
3/IIICHIOETBCS BiAIMOBIZIHO /10 perjiaMeHTiB POOOTH TaKHUX CHUCTEM.

5.28. KoHTposb 3a AoTpMMaHHSIM BUMOTr 1040 BUKOpucTaHHs1 KEIT 37ilCHIOIOTH
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KepiBHUKHM CTPYKTYPHUX TTiZIPO3/Ii/TiB Ta iHIlIi yTIOBHOBayKeHi 0COOH.

5.29. llopywenns nopsigky BukopuctaHHs KEII posrispaerbcs  BIATIOBIAHO 10
3aKOHO/IABCTBA YKpaiHW Ta BHYTPILIHIX HOPMAaTUBHUX JOKYMEHTIB YHiBepCUTeTy.

5.30. TIlpauiBHMKM YHiBepcuTeTy HeCyTb BIJTIOBiJa/IbHICTL 3@ HeHaJle)XHe
BUKODUCTaHHS 3acOobiB e/IeKTPOHHOTO Ti/MKCY, PO3roJiollieHHsT KrouoBoi iHdopMariii
Ta iHIII opyILeHHsT BUMOT iH(hopMarliiiHoi Ge3reku.

5.31. B ymoBax BoeHHoro ctaHy BukopucTaHHsi KEIT 3abe3neuye OGe3nepepBHiCTh
YTPaB/IiHCHKOI ZiSVTbHOCTI YHiBEepCUTETY Ta MOJKIMBICTh JUACTAHIL[IMHOTO MiJITUCaHHS
JIOKYMEHTIB He3aJIe>KHO BiJl Miclisl iepe0yBaHHS MOCaloBHX 0Ci0.

5.32. KEIT BUKOPUCTOBYETHCA TTiJ] YaC TIPUMHSATTS YIIPAB/AIHCHKUX PillleHb, MOTOKEHHST
JIOKYMEHTIB Ta 3/liiCHeHHs1 O(iLliliHOI esleKTPOHHOI B3a€EMOJil MK CTPYKTYPHUMH
TipO3/iIaMU YHiBepCUTETY.

5.33. Y pa3i BUHUKHEHHSI HA[3BUYaliHMX CUTYyal[ii abo TexHiYHUX OOMeXeHb
JIOMyCKA€EThCsl 3aCTOCYBaHHs DPe3epBHUX TMpPOLeAyp AOKYMEeHTO0Oiry 3 MoJasbliniM
o(opMJIeHHSIM JOKYMEHTIB Bi/ITIOBi/THO /0 BUMOT 3aKOHO/IaBCTBA YKpaiHHU.

5.34. YHiBepcureT 3abe3rieuye Hasie)KHi OpraHisaiiiHi Ta TexHiUHi yMOBU [Jisi
BMKODUCTaHHA KBa/li(DiKOBaHMX €JIEKTPOHHMX [MIJNHUCIB Y Tpoueci 3[iMCHeHHs
eJIEKTPOHHOTO JIOKYMeHTO00iTYy.

5.35. Bukopucranusa KEII € BaxiMBuM eneMeHTOM L(poBOi TpaHCchopMaril
yNOpaB/IiHCKOI [iS/TbHOCTI  YHIBEpCUTeTy Ta CHpPUSIE TMiJBUILEHHIO e(eKTUBHOCTI
poOOTH 3 JOKYMEHTaMHU.

5.36. 3acTocyBaHHsI KBami(hiKoBaHOTO e/IeKTPOHHOIO IMiJIHMCY 3a0e3reuye 3aKOHHICTb,
JIOCTOBIPHICTh Ta FOPUAWUYHY 3HAUYILICTh €/IeKTPOHHUX JOKYMEHTIB, 1110 CTBOPIOKOTHCS
Ta BUKODUCTOBYHOTbCSI y Bwuimomy HaBuanbHOMy 3akiami  «MiKHapOmHUM
TeXHOJIOTIUHWN yHiBepcUTeT «MMKOIaiBChbKa MO/TITeXHIKa».

PO3a1)I 6 IIEPEJABAHHSYA, 3BEPI'AHHA TA APXIBYBAHHSA
EJIEKTPOHHUX NTOKYMEHTIB
6.1. [TepenaBaHHs, 30epiraHHs Ta apXiByBaHHsI €/IeKTPOHHUX [JOKYMEeHTIB y Buirjomy
HaBYa/IbHOMY 3aknafi «MDKHapOJHMM TEeXHOJIOriUHMM YHiBepcuTeT «MUKO/IaiBChKa
T0JIiTeXHiKa» 3[iMCHIOKTHCS BiJMIOBIIHO /10 3aKOHO/IAaBCTBA YKpaiHW, BUMOT I[bOTO
ITonoykeHHs Ta BHYTPILIHIX HODMAaTUBHUX JOKYMEHTIB YHIBepCUTETY.
6.2. Oprani3ariiss po60TH 3 e/leKTPOHHUMU JIOKyMeHTaM{ TIOBUHHA 3abe3reuyBaTy iX
I[iTiCHICTh,  JIOCTOBIpHICTb, JOCTYITHICTb, 3aXHUCT Ta 30epe)keHHS MPOTATOM
YCTaHOBJIEHUX CTPOKIB.
6.3. TlepemaBaHHs eJIEKTPDOHHUX [OKYMEHTIB 3[IMCHIOETbCI 3 BUKOPUCTAHHSM
oilitiHux iHdOpMaLiMHUX CHUCTeM, eeKTPOHHHX CepBiCiB Ta KaHa/iB 3B'SI3KY,
BU3HAUEHUX Y HIBEPCUTETOM.
6.4. IlepemaBaHHSI [JOKYMEHTIB MK CTPYKTYPHUMM TIIiJpO3JALUIaMyA YHIBEPCUTETY
3[IMCHIOETECS. B €JIEKTPOHHIM (pOpMi 3 [JOTPMMaHHSM YCTaHOBJIEHHWX MapLIpYTiB
JOKYMEeHTOO00iry.
6.5. Ilim uyac mepemaBaHHsA JOKyMeHTa ITOBMHHA 3a0be3IeuyBaTHCs MOXK/IMBICTh
imeHTUdIKaLlil aBTOpa JOKyMeHTa, MOro BUKOHABL[iB, [IOr0/pKyBauiB Ta IMi/IIMMCyBayiB.
6.6. [TepeiaBaHHs JOKYMEHTIB MOXKe 3/1ilICHIOBaTUCS:

e MDK CTPYKTYPHUMHU MiIPO3/L/IaMU Y HIBEPCUTETY;
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« MK ITocazioBUMy ocobamMul YHiBepCHUTeTY;

e MDK YHIBEPCUTETOM Ta OpraHaMu JiepKaBHOI BJlaJyi;

e MK YHiBEpCUTETOM Ta iHIIIUMU IOPUJUUHUMU 0COOaMI;

« MbDK YHiBepcuTeTOM Ta (hisuuHUMH 0Ccobamu;

e MDK YHIBEPCUTETOM Ta MDKHAapOJHUMU OpraHi3arjiiMy.
6.7. TlepemaBaHHSI [OKYMEHTIB 3/iMCHIOETbCS MiC/sA iX Ha/lIeXHOro O(GOpMJIEeHHS,
TIOTO/IKeHHS, Mi/IMCaHHSA Ta peecTpalil y BCTaHOB/IEHOMY TTOPSJKY.
6.8. Yci enekTpoHHI JOKyMeHTH TMif/isiraloTh OOOB'SI3KOBOMY 30epiraHHIO TPOTSroM
CTPOKIB, YCTaHOBJ/IHUX 3aKOHOJABCTBOM YKpalHU Ta HOMEHK/IATypOl CIIpaB
YHiBepcurery.
6.9. 30epiraHHsi eNeKTPOHHUX AOKYMEHTIB 3ZilCHIOETHCSI B €eKTPOHHUX CHCTeMaXx,
BU3HAUEHUX YHIBEPCUTETOM /I/isl BeZIeHHS JOKYMEeHTOO00iry.
6.10. EnekTpoHHi AOKyMeHTU MOBWHHI 36epiratvcs y ¢opmarax, siki 3a0e3meuyroTh
MOYKJIUBICTB 1X MOZA/BIIOIO0 BUKOPUCTAHHS, Ieperyisy Ta BiITBOPEHHS.
6.11. TTig yac 30epiraHHsi JOKYMeHTIB MOBHUHHI 3a0e3meuyBaTrCs:

e LJIICHICTb JJOKYMEHTIB;

+ JIOCTOBIpHICTb iH(OpMaLIii;

¢  3aXWCT BiJi HeCAHKL[IOHOBAHOIO [JOCTYILY;

 3aXWCT BiJl BTpaTH iH(opmaLlii;

e  MOXX/IUBICTb IOIIYKY JJOKYMEHTIB;

e MOYK/IMBICTh BiIHOB/IEHHS IOKYMEHTIB Y pa3i oTpebu.
6.12. BignoBiganpHiCTE 3a oOpraHizaififo 30epiraHHs eeKTPOHHUX IOKYMEHTIB
TOK/IaIa€ThCSA Ha BiAMOBIJHI CTPYKTYPHI MiJAPO3AUIA Ta YIIOBHOBa)KEHUX TIpaL{iBHUKIB
YHiBepcurery.
6.13. locTtynn [0 e/IeKTPOHHUX [OKYMEHTIB HAaJa€TbCsl BiAMNOBIAHO [0 MOCAZ0BUX
000B'sI3KiB TpaL[iBHMKIB Ta BCTAHOBJIEHUX PiBHIB JOCTYIIY.
6.14. [JokyMmeHTH, II0 MICTTh TIepCOHa/bHI AaHi abo iHdopmaiiito 3 obMexeHUM
JoCTyrioM, 30epiraroTbCsi 3 /IOTPUMaHHSIM  CrIel{ia/lbHUX BUMOT IIIO/I0  3aXHUCTY
iHpopMariii.
6.15. 3a00pOHSETLCST 3HUITIEHHS, BU/Ja/IeHHs ab0 3MiHa e/IeKTPOHHHX JJOKYMEHTIB 0e3
Bi/IMOBIJHMX TTPABOBUX I1i/ICTaB Ta BCTAHOBJIEHUX MPOLIeAYD.
6.16. YHiBepcuTeT 3abe3rneuye pe3epBHEe KOMiIOBaHHS e/IEKTPOHHMX JOKYMEHTIB Ta
iH(opMalliiHUX pecypCiB.
6.17. Pe3epBHe KOITifOBaHHSI 3[iMCHIOETBCS 3 MeTOI0 3a0e3reueHHs 30epe>KeHHs
JOKYMEHTIB Ta MOJK/IMBOCTiI iX BifHOBIeHHS y pa3i TexHiuHMX 300iB abo iHIIMX
Ha/I3BUYAliHUX 0OCTABHH.
6.18. Pe3epBHOMY KOMitOBaHHIO MOXKYTb IMi//IATaTH:

e @JIeKTPOHHI JJOKYMEHTH;

e PEECTpU JOKYMEHTIB;

« 0a3u JaHUX JOKyMeHT0o0biry;

e ©@JIeKTPOHHI apXxiBy;

 cayxboBa JJOKyMeHTallisi;

 iHmi iHdopMaliiiiHi pecypcu.
6.19. IlepioguuHICTb pe3epBHOIO  KOIIOBAHHA  BWU3HAYAETbCA  BHYTPILIHIMU
JOKyMeHTaMU Y HIBepCUTeTY.
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6.20. ApxiByBaHHSl €JIEKTDOHHUX [OKYMEHTIB 3[IMCHIOETHCS ITiC/As1 3aBEPIIEHHS IX
IIOTOYHOI'O BUKOPUCTaHHS.
6.21. ApxiByBaHHIO Ti/IIATalOTh JAOKYMEHTH, CTPOKH 30epiraHHs SIKUX TIepeBUII[YIOTh
ofivH piK abo sIKi MarOTh iCTOPHUYHY, IPAaBOBY, (hiHAHCOBY UM iHIITY I[iHHICTb.
6.22. Tlepen repesaBaHHsIM /10 apXiBy JOKYMEHTH CHCTeMaTH3YIOThCS BIZATIOBIHO [0
HOMEHKJ/IaTypU CIIpaB YHiBepCUTeTY.
6.23. EnekTpoHHui apXiB 3a0e3reuye:

+ JIOBFOCTPOKOBe 30epiraHHsi JOKYMEeHTIB;

e TMOLLIYK JJOKYMEHTIB;

« 00K JOKYMEHTIB,;

e KOHTPOJIb JOCTYITY 0 JOKYMEHTIB;

« 30epekeHHs PEKBi3WTIB JJOKYMEHTIB.
6.24. JloKyMeHTH, MepefaHi [0 apXxiBy, MOBUHHI 3a/JMILATHACA [JOCTYIIHUMHA [JIs1
Tiepervisiiy Ta BUKOPUCTAHHS YTIOBHOBaYKEHUMU 0CO0aMH.
6.25. Topsiok dhopMyBaHHSI apXiBHUX e/IeKTPOHHUX CIpaB BU3HAUAEThCS BiAMIOBiZIHO
[10 BUMOT' apXiBHOI'O 3aKOHO/ZIABCTBA YKpaiHU.
6.26. BruyueHHs1 JOKYMEHTIB 3 apXiBY 3[iMCHIOE€TLCS JIUILIEe Ha MifCTaBi BiJMOBIHOTO
piteHHst abo c1y»K60B0T HEOOXiTHOCTI.
6.27. 3HUILIeHHS1 e/IeKTPOHHUX JIOKYMEHTIB 3/[iIMCHIOETHCS /IS 3aBePIlIeHHsI CTPOKIB IX
36epiraHHs BiZINOBIAHO /10 3aKOHO/]aBCTBa YKpaiHU Ta BCTAHOBJIEHOT'O MOPSAKY.
6.28. PileHHs 1Ipo BU/TyU€HHsI IOKYMEHTIB [1JIs1 3HUILEHHS PUHMMAETbCS BiJOBIAHUMUA
KOMICiSIMM YHIBEPCUTETY B MeKax X KOMITeTeHLil.
6.29. Ilix yac 3HUIEHHS [JOKYMEHTiB TIOBMHHA 3abe3reuyBaTUCsS HEMOXK/IMBiCTh
BiZJHOB/IeHHsI iHdOpMallil, 1110 MiCTHUIACS B HUX.
6.30. YHiBepcuTeT 3abe3rieuye BeleHHs O0JTiKYy apXiBHMX e/IeKTPOHHUX JOKYMEHTIB Ta
KOHTPOJTIOE IOTPUMAaHHS CTPOKIB iX 30epiraHHsi.
6.31. Y pas3i peopranizaijii abo mikBigaiii YHiBepCcHUTeTy eNeKTPOHHI [JOKYMeHTH
Triepe/jatoThCs BiZITIOBIZIHO 10 BUMOT 3aKOHO/IABCTBA YKpaiHU.
6.32. Ilix uyac 30BHIIIHLOTO €JIeKTPOHHOTO OOMiHy [IOKyMeHTaM{ TIOBHUHHI
3abe3reuyBaTUCsl Ha/ie)KHI yMOBM 1X 30epeXeHHs Ta TMiATBep/yKeHHs (aKTy
Tiepe/iaBaHHsI.
6.33. Yci onepauii 3 nepefaBaHHsl, 30epiraHHs Ta apXiByBaHHSI JJOKYMEHTIB MOXYTh
dikcyBatrcs 3acobamu iHbOpMaI[iMHUX CHCTeM i 3abe3rieueHHs] KOHTPOJIFO Ta
ayJuTy.
6.34. B ymoBax BOEHHOrO CTaHy Tlepe/laBaHHsl, 30epiraHHs Ta apXiByBaHHS
eJIEKTPOHHUX JIOKYMEHTiB € OJHWM i3 KIIOUOBHUX eJleMeHTiB 3abe3reueHHs
Ge3repepBHOI Jis/IbHOCTI YHiBepCUTETY.
6.35. Y pa3i BUHWKHEHHS Ha/3BUYAMHUX CHUTYyal[ik, Iepe00iB eeKTpOoroCcTavaHHs,
TIOIIKO/PKeHHST TeXHIYHOI iH(hpacTpyKTypy abo iHIMX PU3WKIB YHIBEPCUTET B)KUBAE
3aX0/iB 110710 30epekeHHs! e/IeKTPOHHUX [JOKYMEHTIB Ta BiZIHOB/IEHHSI ZIOCTYITy [0 HUX.
6.36. IlepenaBaHHs, 30epiraHHs Ta apXiByBaHHs e/IeKTPOHHUX [JOKYMEHTIiB TIOBMHHi
3abe3reuyBaT Hajie)KHUM piBeHb 3axUCTy iH(opMaliii, 30epeskeHHsI JOKYMeHTaIbHOT
COafUMHA YHIiBepCcUTeTy Ta e(eKTUBHe (YHKLIOHYBaHHS CUCTEMH €JIeKTPOHHOIO
JIOKyMeHTOO0iry.
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PO3VI 7 IIPABA TA OBOB'SI3KNM YYACHUKIB EJIEKTPOHHOI'O
JOKYMEHTOOBII'Y
7.1. YyacHUKaMM eJIeKTPOHHOTO JOKyMeHT0obiry y Builjomy HaBuajibHOMY 3aKiafi
«MiDKHapOJHUM TeXHOJIOTIUHMM yHiBepcuTeT «MHUKo/aiBCbKa IOJIITEXHIKa» € MOCaloBi
ocobu, TIpaLliBHUKY CTPYKTYPHUX TMiJPO3/i/iB, iHIII MpaliBHUKA YHiBepCUTETY, sIKi B
MeXXaxX CBOIX TITOBHOB&KEHb 3[iMCHIOKOTh CTBODPEHHS, TIOTO/pKEeHHs, MiANMCaHHs,
peecTpaliito, 06po0sieHHs], TiepelaBaHHsl, BUMKOHAHHS, 30epiraHHs abo apxiByBaHHs
e/IeKTPOHHUX JOKYMEHTIB.
7.2. TIpaBa Ta OOOB'SI3KM yuYaCHHKIB €JI€KTPOHHOIO [JOKYMEHTOODIry BW3HAUarOThCS
3aKOHOZJABCTBOM YKpaiHu, (CTaTyToM YHiBepCUTeTy, MOCAZAOBUMU iHCTPYKLISIMHU,
BHYTPILLHIMYA HOPMaTUBHUMU JJOKYMEeHTaMU Ta LUM [ Io/10)KeHHsAM.
7.3. YUaCHUKM eIeKTPOHHOTO ZIOKyMeHTOO0OiTy MaroTh IpaBo:
e CTBOPIOBATU €/IEKTPOHHI JOKYMEHTH B Me)Kax HaJlaHUX [TOBHOBA)KeHb;
e OTPUMYBATU JOCTYII IO €/IeKTPOHHUX JOKYMEHTIB BiJ[IOBIZIHO 10 BCTAHOB/IEHUX
TipaB JOCTYILy;
e  37IMCHIOBATH MOTO/PKEHHS I0KYMEHTIB;
e OTpPUMYBaTH iH()OPMAL]it0 PO CTaH MPOXO/PKEHHS JOKYMEHTIB;
« BUKODHUCTOBYBaTH e€JIeKTDOHHI CepBiCM [JJOKyMeHTOODiry BiJmoBifHO [0
BH3HAaYeHUX (PYHKLIIK;
e TIOJaBaTW TMPOMO3ULII II0A0 BAOCKOHAJleHHSd CUCTeMU  eJIeKTPOHHOI'O
JOKYMeHTOO00iry.
7.4. TIpaliBHUKM YHiBepCUTETy MalOTh IPABO OTPUMYBATU HEOOXiZHY MeTOJUUHY Ta
TeXHIYHy TiITPUMKY 11[0/I0 BUKOPUCTaHHS CUCTeM e/IeKTPOHHOT'O IOKyMeHTO00iry.
7.5. KepiBHUKU CTPYKTYPHUX ITiJPO3/LIIB MatOTh TIPaBo:
e BH3HAUaTH BUKOHABLIB JJOKYMEHTIB;
 37iMCHIOBAaTH KOHTPOJ/Ib BUKOHAHHS [JOKYMEHTIB;
e TIOrO/KYBAaTU JOKYMEHTH B MeKaX KOMITeTeHLIi;
« OTpPUMYBATH iH()OPMALit0 PO CTaH BUKOHAHHS JOKYMEHTIB MiJIpOo3/iny;
« iHiLliFOBaTH CTBOpPEHHSI CTY>KOOBUX [JOKYMEHTIB.
7.6. TlocamoBi ocobu, sKi MarOTh TIpaBO MIAMWCY J[OKYMEHTIB, MalTh TPaBO
BHMKODHCTOBYBAaTH KBali()iKOBaHMI €JIeKTPOHHUM MiJIITUC BiAMOBIAHO 10 3aKOHOZABCTBA
YKpaiHy Ta BHYTPILIIHIX HOPMAaTUBHUX JOKYMEHTIB YHiBepCUTETY.
7.7. YUaCcHUKHU eJIeKTPOHHOTO JJOKYMeHTO00Iry MaroTh TIpaBO Ha 3aXHUCT iHdbopMariii Ta
NepCoHasIbHUX JJaHHX, 1[0 BUKOPUCTOBYIOTBCA ifl Yac pob0TH 3 JOKyMeHTaMHM.
7.8. IpaiiiBHUKKM YHiBepcUTeTy 3000B's13aHi:
e JIOTPUMYBATUCS BUMOT LibOro I1osiokeHHs;
 3a0e3neuyBaTy JOCTOBIPHiCTb iHpOPMaLlii B JOKyMeHTax;
+ JOTPUMYBATHUCsI BCTAaHOB/IEHUX TIPOLIeAYP JOKYMeHTO00iry;
e BUKOHYBAaTW [JOKyMEHTU y BU3HaUeHi CTPOKY;
« 3abe3rieuyBaTty 30epeKeHHsI eJIeKTPOHHUX JJOKYMEHTIB;
« JIOTPUMYBATHUCS BUMOT iH(opMaL[iliHOT Ge3reKu.
7.9. Ocobu, siKi CTBOPIOIOTH e/IeKTPOHHI JOKyMeHTH, 3000B's3aHi:
« 3abe3meuyBaTH MPaBU/IbHICTb OOPM/IEHHS JOKYMEHTIB;
« BUKOPHMCTOBYBAaTU BCTaHOBJ/IEHI (h)OPMH IOKYMEHTIB;
« TIepeBipATH aKTya/IbHiCTb iH(OpMallii;
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JIOTPUMYBATUCSI BUMOT' 3aKOHO/]aBCTBA 1100 JOKYMEHTYBaHHS YIIPaBIiHCHKOL
JisTbHOCTI.

7.10. ABTOp AOKYMeHTa Hece BiJIOBIJa/bHICTh 3a 3MICT JOKYMEeHTa Ta JOCTOBIPHICTb
BUKJIa/IeHOI B HBOMY iH(popMaLlil.
7.11. TIpaliiBHUKHY, SIKi 3/[IICHIOIOTE ITOTO/PKEHHS JOKYMEHTIB, 3000B's13aHi:

7.12.

PO3IJISAAATH JOKYMEHTU Y BCTAHOBJ/IEHI CTPOKU;
TiepeBipsTH BIJMNOBIAHICTb JOKYMEHTIB 3aKOHOJABCTBY YKpaiHu;

TepeBipATH BiAMNOBIAHICTh JOKYMEHTIB BHYTPIIIIHIM HOPMaTMBHUM JOKyMeHTaM

YHiBepcurery;
Ha/laBaTH 3ayBayKeHHs Ta MPOIIO3MIIii y pa3i HeoOXimHOCTI.
[TocagoBi o0cobu, SKi MiJMUCYIOTH [OKYMEHTH, 3000B's3aHi

TriepeBipsTH

3aKOHHICTb, OOIPYHTOBAHICTh Ta ITPABWILHICTH O(OPMJIEHHS AOKYMEHTIB Tiepef iX
TTi AU CAHHSAM.
7.13. BacHuku KBami(hikoBaHUX e/IeKTPOHHMX ITiJTICiB 3000B'A3aHi:

7.15

7.16

7.17

3abe3reuyBaTy KOH(DiJEHIIiHICTE 0COOUCTHX KITIOUiB;

He TiepeJJaBaTH 3aco0u eJIeKTPOHHOTO MiJMCY TPeTiM ocobam;
BuKopucToByBaT KEIT BUK/TFOUHO 0COOUCTO;

TIOBiZIOMJISITH TIPO BTPAaTy abo KOMITPOMeTaLlit0 K/TFOUiB.

. IpariiBHUKY, Bi/ITIOBiAabHI 3a peecTpallito JOKyMEeHTIB, 3000B's13aHi:

3[iMICHIOBAaTU CBOEYACHY PEECTPALIit0 JOKYMEHTIB;
3abe3reuyBaTy TIPaBUIBHICTb PEECTPAI[iIMHUX [JaHUX;

BeCTH 00JTiK IOKyMEHTIB BiZIlIOBiZIHO 10 BCTAHOBJ/IEHOTO TIOPSIZIKY;
3abe3reuyBaTi MOX/TUBICTD TIOIIYKY JOKYMEHTIB.

. BUKOHaBI[i JOKyMeHTiB 3000B's13aHi:

CBOEYACHO BUKOHYBATU [IOPYYEHHS;
iHhopMyBaTH KepiBHULITBO PO CTaH BUKOHAHHS JIOKYMEHTIB;
JIOTPYMYBaTUCS BCTAHOBJIEHUX CTPOKIB BUKOHAHHS;
3a0e3reuyBaTy HaJIEXKHY SIKiCTb TTiITOTOB/IEHHUX MaTepiasliB.

. KepiBHUKY CTPYKTYpHUX MiIPO3Ai/IiB 3000B's13aHi:

OpraHi3oByBaTy po0OOTY 3 IOKyMeHTaMH Y MiJJpo3/iiax;
3/1iiCHIOBaTU KOHTPOJ/Ib BUKOHABCHKOT TUCIIUTUTiHY;

3abe3meuyBaTy JOTPUMaHHS BUMOT €/IeKTPOHHOTO JJOKYMeHTOO00iIry;
CTIPUSITH MiJBUILIEHHIO e(heKTUBHOCTI pOoOOTH 3 JOKYMEHTaMH.

OKYMEHTOO00iIry, 3000B'sd3aHi:
AOKY Y,

3abe3mneuyBaty Oe3rnepepBHe (YHKIIOHYBaHHSI CICTEMH;
3[IiIKICHIOBATH TeXHIYHY IiJTPUMKY KOPUCTYBauiB;
3a0e3reuyBaTy pe3epBHe KOITitoBaHHS iH(hopMalliii;
KOHTPOJTFOBATH LIVIICHICTD JAHUX;

3abe3reuyBaTy 3aXUCT iH(dopMaLliil.

7.18. ApMiHicTpaTopH iH(pOpMaLiHUX CUCTeM MarOTh MPaBo:

HaJIalITOBYBATH Mpasa J0CTyIy KOPUCTYBayiB;

3[iMCHIOBAaTU TEXHIYHUM KOHTPOJ/Ib (DYHKLIIOHYBaHHS CUCTEMU;
MPOBOAUTH poOOTH 3 MoJiepHi3allii iHpopmaLjiiiHix pecypciB;
3/iiCHIOBATH ayJUT poOOTH CUCTEMH B MeKax CBOIX TTIOBHOBa)KEHb.

. IIpauiBHUKH, BIJTOBiAA/IbHI 3@ TeXHIUHE CYIIPOBOKEHHSI CUCTEMHU eJIeKTPOHHOI' O
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7.19. YyacHUKH eJIeKTPOHHOTO JOKYMeHTO0biry 3000B'si3aHi [JOTpPHMYBaTHCS BHUMOT
3aKOHO/IaBCTBA YKpalHU 100 3aXUCTY NepCOHA/IbHUX JaHUX.

7.20. He poryckaeTbCsi HECAHKI[IOHOBaHWM [OCTYI A0 €JIeKTPOHHUX JOKYMEHTIB,
KOITifOBaHHsI JOKYMeHTiB 6e3 city»k00Boi HeoOXiJHOCTi ab0 BUKOPUCTaHHS JOKYMEHTIB
He 3a NPU3HaueHHSM.

7.21. TlpaliBHUKA HeCyTb [epCOHa/IbHY BiAMOBIJa/IbHICTL 3a [il, BUKOHaHI 3
BHUKOPUCTaHHSIM iX 00/1iKOBMX 3aIMCiB Ta e/IeKTPOHHUX TTi/IMHICIB.

7.22. Y4YaCHUK{ eJIeKTPOHHOTO JAOKYMeHTOOOiry TTOBHMHHI 3a0e3redyBaTH Hase)KHe
30epiraHHs JOKYMeHTIB Ta iH(opMmaiiii, 10 AKX BOHHA MalOTh JOCTYIL.

7.23. Y pasi BuUsiB/ieHHSI TIOMHW/IOK, BTpaTd iHdopMallii, rnopyiieHb iHdopmaijiliHOl
Oe3nekn ab0 iHIMMX iHI[UAEHTIB TIPALiBHUKK 3000B'sI3aHi HEBiAK/IAHO TTOBiZOMIISATH
KepiBHMIITBO a00 BiJroBijanbHUX 0Ci0.

7.24. B ymMoBaxX BOEHHOTO CTaHy YYaCHUKH €JIeKTPOHHOTO JOKYMeHT000iry 3000B's13aHi
3a0e3reuyBaTi Oe3mepepBHICTb BHWKOHAHHS CBOiX (YHKI[i i3 BUKOPUCTaHHAM
JOCTYITHUX e/IeKTPOHHUX 3ac0biB B3aEMO/Iil.

7.25. TlpaliBHUKM TIOBMHHI B)KMBATH 3axOfiB 110/0 30epeXXeHHs e/leKTPOHHUX
JOKYMEHTIB Ta HeJOMYIIleHHsI BTpaTH CIy>k00Boi iHdopMariii B yMoBax Ha/i3BUUYaHUX
CUTYaLJi}.

7.26. YcCi yyaCHUKM eJIeKTPOHHOIO JOKYMeHTOO00Iry HecyTh Bi/NOBifanbHICTL 3a
TOPYLLIeHHA BUMOI LbOro Il0o/I0)KeHHs1 BiAMNOBIAHO [0 3aKOHOZABCTBAa YKpaiHM Ta
BHYTPILLHIX HOPMAaTUBHUX [JOKYMEHTIB Y HIBEPCUTETY.

7.27. Peamizallia TpaB Ta BUKOHAaHHA OOOB'SI3KiB  YYaCHUKIB  €JIeKTPOHHOTO
JOKYyMeHTOOOiry crpsiMoBaHi Ha 3abe3reueHHs edheKTUBHOrO (DYHKI[iOHyBaHHS
CHCTeMH €eJIeKTPOHHOTO JOKYMeHTOOOiry, Haie)KHOi oprasisaifii ympaB/IiHCHKOI
MiSTTbHOCTI  Ta  MMJBUINIEHHS SIKOCTI  poOOTH BHITIOro HaBYa/IBHOTO — 3aKIaLy
«MbKHapOHUM TeXHOJIOTIYHUM yHIBepcUTeT «MHUKO/aiBChbKa MOJTITeXHIKa».

PO3/IL/T 8 3AXVICT IH®OPMAIIII TA BIJATIOBIJAJIBHICTh YYACHUKIB
EJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOOBII'Y
8.1. 3axucr iHdopmaliii mif yac 37iliCHeHHs e/IeKTPOHHOTO IOKyMeHTo00iry y Buirjomy
HaBYa/IbHOMY 3akiafi «MDKHapOJHWM TEeXHOJIOriUHMM YHiBepcuTeT «MUKO/IaiBChKa
ToJliTexHiKa» 3abe3reuyeThCsl BiINIOBIIHO /0 3aKOHOZABCTBA YKpaiHW, BHYTPIlIHIiX
HOPMAaTWMBHUX JOKYMEHTIB YHIBepCUTETY Ta LIbOro I1o/10KeHHs.
8.2. 3axuct iHdopMallii € O0O0OB'I3KOBOI0 CK/Ia[OBOIO (YHKIIOHYBaHHS CHCTEMU
eJIEKTPOHHOT'O JIOKYMEHTOOOITy Ta CIIpSIMOBaHHI Ha 3a0e3reueHHs] KOH}iAeHI[IHHOCTI,
LIUTICHOCTI, JOCTYITHOCTI Ta JOCTOBIPHOCTI €/IeKTPOHHUX [JOKYMEHTIB.
8.3. YHiBepcureT 3abe3reuye CTBOPEHHS OpraHi3alliiHMX i TeXHIUHMX yMOB ISt
3axyCTy iHopMariii, 110 06pob/ISIETHCS B CUCTEMI e/IEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00iIry.
8.4. 3axucTy miJ/sraroTh:

¢ @JIeKTPOHHI [JOKyMeHTY;

e peecTpaLliiHi [jaHi JOKyMEHTIB;

e @JIeKTPOHHI apXiBy;

« cayxboBa iHpopmariis;

e TIepCOHaJIbHI JlaHi;

e  @JIeKTPOHHI TTIJTHUCH;
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 00JKOBi 3aITMCH KOPUCTYBAUiB;

« iHIi iHpopMaLliliHi pecypcu YHiBepcUTeTY.
8.5. JloCcTym [0 eJIeKTPOHHUX [OKYMEHTIB HaJa€TbCsl BUK/IFOUHO YIIOBHOBa)KEHUM
ocobaMm BiIOBiZHO 0 1X MOCa[OBUX 0OOB'SI3KiB Ta BCTAHOB/IEHHX PiBHIB IOCTYITY.
8.6. Po3mexxyBaHHSI mpaB JOCTYIly 3ZiMCHIOETBCS 3 ypaxyBaHHAM (PYHKLIIOHATbHUX
000B's13KiB KOPHCTYBauiB Ta HeOOXiTHOCTi BUKOHAHHSI HUMH CTy>kOOBUX 3aB/[aHb.
8.7. YuacHUKM eJIeKTPOHHOTO /IOKyMeHTo0bOiry 3000B's3aHi  3abe3mneuyBaTu
Hepo3roJiolieHHs1 iHdopmallii 3 0OMe)keHUM [JOCTYTIOM, sIKa CTaja iM Bifjoma Iifi yac
BHUKOHAHHS CTy>KOOBMX 00OB'SI3KiB.
8.8. He momyckaeTbcs HafiaHHS AOCTYITy [0 JAOKYMEHTiB oco0am, sKi He MaroTh
BiZINIOBIJHMX TIOBHOBAYKEHb.
8.9. YHiBepcureT 3abe3reuye BUKOPHUCTAHHS 3aCc00iB aBTeHTH(iKaLlii KOPUCTYBadiB i/
yac poOOTH 3 e/IeKTPOHHUMH JOKYMEHTaMH.
8.10. KokHrii KOpHCTyBau TIpAIffO€ B CHUCTeMi €/IeKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOiry i
B/IaCHAM OOJTIKOBUM 3aryiCcOM.
8.11. INepenaua JioriHiB, TIAPOIB, K/MIOUIB €/IeKTPOHHOTO MiArMcy abo iHmmx 3acobiB
JOCTYTTy TPeTiM 0cobam 3a00POHSIETHCS.
8.12. YuacHUKM eJIeKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00iry 3000B's3aHi B)XKHMBAaTH 3aXOZiB II[0ZI0
3arobiraHHs HeCaHKL[iOHOBAaHOMY JJOCTYIITY /10 iH(OopMaLliiHUX pecypciB YHiBepcUTeTy.
8.13. YHiBepcureT 3abe3rieuye BefieHHs1 00JIiKy AOCTyMy /0 iH(popMalliiiHuX pecypciB
Ta €JeKTPOHHUX [JOKYMEHTIB Yy MeKax MOK/IMBOCTe BHUKOPUCTOBYBaHHX
iH(bopMaLliHUX CUCTEM.
8.14. Tlig yac poboTu 3 e/leKTPOHHUMM [JOKYMEeHTaMH TIOBUHHI BUKOPUCTOBYBATHCS
nvitie oQiLiiHO BU3HauUeHi TIporpaMHi 3aco0u Ta eJieKTPOHHI CepBicH.
8.15. 3ab0pOoHSETHCS BUKOPHCTAHHS HECAHKI[iIOHOBAHOTO MPOrPaMHOTO 3abe3reueHHs,
sIKe MOXKe CTBOPIOBATH 3arpo3y iHpopMariiiiHiii Ge3rerfi YHiBepcurery.
8.16. YuacHUKUA e/IeKTPOHHOTO JOKYMEeHTOOOIry TOBHUHHI JOTPUMYBATHCS BUMOT
3aKOHO/ZIABCTBA YKpaiHU 100 3aXUCTY ITePCOHa/IbHUX JaHUX.
8.17. O6pobOKa IepcoHanbHUX AAHUX 3/iMCHIOEThCS BUK/TIOUHO B MeKaX C/Ty’KOOBHX
TIOBHOBa)KeHb Ta Bi/IMOBIJHO /10 BU3HAUEHHX LIiJlel iX BUKOPUCTAHHSI.
8.18. JIoKyMeHTH, 1[0 MiCTSITh TIepCOHA/bHI /laHi, MiJyiaraioTh 0COOIMBOMY pPEXUMY
3aXUCTy Ta 30epiraHHsl.
8.19. YHiBepcureT 3abe3reuye 3axXMCT TMEPCOHATBHUX JaHUX Bifi BUTIQZKOBOI BTpaTH,
3HUITIeHHS1, He3aKOHHOT 06po0KH ab0 HeCaHKI[iIOHOBAHOTO JIOCTYIIY.
8.20. TIlim yac BUKOpUCTaHHS KBali()iKOBaHHUX eJIEKTPDOHHUX TMiJANKCIB TOBUHHI
JIOTPUMYBATUCSI BUMOTH 3aKOHO/IAaBCTBa YKpaiHW y cdepi eneKTPOHHUX [IOBipurx
TIOCJIYT.
8.21. BnacHuku KBasi(iKOBaHUX €IeKTPOHHUX TIIANKCIB HEeCyTb TepCOHAIbHY
Bi/INOBIZIa/TbHICTh 3a 1X BUKOPHUCTAHHS.
8.22. ¥ pasi Brpatu abo Komrpomertariii 3aco0iB e/IeKTPOHHOTO TIi/ITIUCY KOPUCTYBau
3000B's13aHMI HEBiZIK/IaZIHO TTOBiZIOMUTH PO 1ie KEPiBHUIITBO Ta BXKUTU 3aXOZiB IT[07I0
6710KyBaHHS BiiMOBiZHOTO cepTHdikara.
8.23. [nsa 3abe3rneueHHs Ge3reKu eleKTPOHHOTO JA0KYMEeHTO00iry YHiBepcHUTeT Moyke
3aCTOCOBYBATH:

e AHTHBIPYCHHUH 3aXUCT;
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« pe3epBHe KOIitOBaHHS iHpopMaliii;

e KOHTPOJIb JOCTYILY;

« 3acobu >KypHa/TFOBaHHSI TIOZi;

« 3acobu 3axucty iHpopMaliii;

 IHLII TeXHIYHi Ta OpraHi3aLjiliHi 3aX0u.
8.24. YHiBepcuTeT 3[iMCHIOE pe3epBHe KOIIifOBaHHS iH(opMariii, HeoOXigHOI st
(byHKITIOHYBaHHSI CUCTEMH e/IeKTPOHHOT'O IOKyMeHTOO00iry.
8.25. Pe3epBHi Komii moBuHHI 30epiratucs y crioci6, 1jo 3abe3srieuye MOXK/IMBICTb
BiZiHOB/IeHHsI iHdopMariil y pa3i TexHiuHHX 3001B a00 Ha/I3BUUAltHUX CUTYaLIii.
8.26. Y pa3si BusiIBeHHs iHLMZAEHTIB iHdopMalliiiHoi Oe3meku BiAroBizampHI 0Cc0oOH
B)XMBAKOThb 3axO/iB IW[OAO0 IX JIOKasi3alii, YCYHeHHs HaCJiJKIB Ta He[OMyLleHHsS
TIOBTOPEHHS.
8.27. YYaCHMKM eNIeKTPOHHOTO AOKYMeHTOOO0iry 3000B'si3aHi HeraifHO TIOBiOM/ISTH
Tpo:

e BTpaTy JOKYMEHTIB;

e HECAHKILiIOHOBAHWM JIOCTYM JI0 iH(OpMallii;

« TIOpyIieHHs1 poboTH iH(OpMaIifHHUX CHCTEM;

e KOMIIpOMeTAaLlit0 eJIeKTPOHHUX Mi/UCIB;

« iHIIi TOZIT, 1110 MOXKYTh BIUIMHYTH Ha Oe3meky iHdbopMariil.
8.28. KoHTpo/sb 3a [AOTPUMaHHSIM BHUMOT 3axXWCTy iH(oOpMallil 3[iMCHIOETHCS
KEepiBHULITBOM YHIBepCUTETY Ta iHIIIMMM YTIOBHOBaYKEHUMU 0Cco0aMM BiJTIOBiHO /10 iX
TIOBHOBa’KeHb.
8.29. [opy1ieHHs1 BUMOT 160r0 [T0/10)KeHHSI € TTiICTaBOorO /1/1s1 IPOBeZieHHsT CTy»KOOBOTro
PO3IJIALY B YCTAaHOB/IEHOMY TTOPSZKY.
8.30. Ocobu, BUHHI y TIOpYIIIeHHi TMpaBUI POOOTU 3 e/IeKTPOHHUMU AOKYMEeHTaMH,
HeCyTb BIAMNOBIAA/NBHICTE BiAMNOBIAHO [0 3aKOHOJABCTBA YKpaiHU Ta BHYTPILIHIX
HOPMAaTUBHUX IOKYMEHTIB YHIBEpCUTETY.
8.31. [lo ropyl1iieHb BUMOT €JIEKTPOHHOTO JIOKyMeHTOO0O0ITy MOXKYTh HasleyKaTu:

e HECAHKLiIOHOBAaHWUU JJOCTYM [I0 IOKYMEHTIB;

e He3aKOHHe KOIiFOBaHHA JOKYMEHTIB;

« HaBMHCHe 3HMILeHHs1 abo 3MiHa iHdopMmatlii;

 posrosolieHHs iHbopmatiii 3 00MeXXeHUM JOCTYTIOM;

¢ TIOPYLLEHHS [PaBU/l BUKOPUCTaHHS €/IeKTPOHHOIO MiJIUCY;

e HEBUKOHAHHS BUMOT II]0/|0 3aXUCTY NePCOHA/ILHUX JaHUX.
8.32. Buau BiAMOBIJa/IbHOCTI BU3HAYAKOTHCS BIJTOBIAHO 0 XapaKTepy MOPYILIeHHs Ta
MOJKyTb BK/IIOUaTH AWCLATUTIHAPHY, aAMiHICTpaTWBHY, LMBiBLHO-TPAaBOBY ab0 iHIITY
Bi/ITIOBiJa/TbHiCTh, TIepeibaueHy 3aKOHOIAaBCTBOM Y KpaiHM.
8.33. B yMoBax BOEHHOI'O CTaHy 3aXMCT iH(hopMallil € O[HUM i3 MPiIOPUTETHUX HaMNpsIMiB
3abe3rneueHHs [Jis/IbHOCTI YHiBepcUTeTYy.
8.34. IlpauiBHUKKM YHIBepCUTeTy TOBUHHI B)XMBAaTU [JOAATKOBUX 3axOJiB OO0
30epeskeHHsT IOKyMeHTiB Ta iH(opMaL[iliHiX pecypciB B yMOBax Ii/JBULL[EHUX PU3UKIB.
8.35. Y pasi BUHMKHEeHHsI Ha/[3BUYaliHMX CUTYallili YHiBepcuTeT 3abe3mneuye peasi3aLito
3axofliB  1107I0  30epe)keHHs e/IeKTPOHHUX [JOKYMEHTIB, pe3epBHMX KOIiii Ta
Bi/THOBJIEHHSI TIpaLie3/aTHOCTI iH(POpPMaI[iIMHUX CUCTEM.
8.36. 3axucr iHdopMmallii Ta Hale)XHe BHKOHAHHSA OOOB'SI3KiB  yyaCHHKaMH
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eJIEKTPOHHOI'0 JJOKYMeHTOO00Iry € HeoOXiZJHOI0 yMOBOIO e(heKTUBHOTO (hYHKITIOHYBaHHS
CUCTEMU eJIeKTPOHHOTO [IOKYMEeHTO00iry Ta 3abesrieueHHs CTabi/ibHOI [isSUTbHOCTI
Buiioro HaByasibHOrO 3akiagy «MDKHApOJHWM TEXHOJOTIUHHWKA  yHIBEPCUTET
«MuKosaiBCbKa MoiTeXHiKa».

PO3AI)I 9 KOHTPOJ/Ib 3A ®YHKIOIOHYBAHHSIM CUCTEMUAU
EJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOOBITY
9.1. KoHTponb 3a (yHKI[iOHYBaHHSIM CHCTEMU €JIeKTPOHHOIO JIOKYMEHTO00Iry y
Buiiomy HaBuasbHOMY 3akiafi  «MiDKHapOJHWM TEXHOJIOTIYHUM  YHIBEPCUTET
«MuKo/aiBCbKa TO/MiTeXHiKa» 3[AiHCHIOETbCA 3 MeTOI 3abe3rneueHHS eheKTUBHOCTI
pob0TH 3 e/IeKTPOHHUMU JIOKyMeHTaMH, JOTPUMaHHsI BUMOT 3aKOHOZIABCTBa Y KpaiHu Ta
BHYTPILIHIX HODMaTUBHUX JOKYMEHTIB Y HiBepCUTeTYy.
9.2. KOoHTpOJIb € CKIaI0BOK0 CUCTEMM BHYTPIIIHBOIO YIIPABJIIHHSA Ta CIIPSIMOBAHUU Ha
3abe3rieueHHs] Ha/leKHOI OpraHisaljii esieKTpOHHOTO JO0KyMeHToobiry B  ycix
CTPYKTYPHUX MiIpO3/i/iaX YHiBepCUTeTy.
9.3. OCHOBHMMH 3aBJAHHSIMU KOHTPOJIIO €:

« 3abe3rieueHHsT  [OTPUMAHHS  BCTAHOBJIEHOTO  TIOPSIIKY  €/IeKTPOHHOTO

JOKyMeHTOO0iry;

e KOHTPOJIb CBOEYACHOCTI BUKOHAHHS [JOKYMEHTIB;

« KOHTPOJIb IKOCTi 0()OpMJ/IEHHSI JOKYMEHTIB;

e KOHTPOJIb JOTPMMAaHHS CTPOKIB peecTpaLiii JOKYMEHTIB;

« KOHTPOJIb JOTPUMaHHsI BUMOT 1110710 30epiraHHs JOKYMeHTIB;

e KOHTPOJ/Ib BUKOPHCTaHHS KBasi(hiKoBaHUX e/IeKTPOHHUX ITi/[ITHCIB;

« KOHTPOJIb JOTPMMaHHSI BUMOT iH(pOpMaIliliHOT Ge3meKu.
9.4. KouTposib 3a (yHKI[IOHYBaHHSAM CHCTEMHU €JIeKTPOHHOTO JOKYMeHTOOobiry
3/1iIICHIOETHCST Ha MOCTINHIM OCHOBI.
9.5. 3arasibHUM  KOHTPOJb 3@  (DYHKI[IOHYBaHHSIM CHUCTEMU  €JIeKTPOHHOIO
JOKyMeHTOOOITy 3/1iliCHIOE peKTOp YHiBepCHUTeTY.
9.6. Y Mexxax HaJlaHMX MTOBHOBa)KeHb KOHTPOJ/Ib MOXKYTh 3/liICHFOBATH:

e TIPOPEKTOpY;

e KepIiBHUKU CTPYKTYPHUX ITiJPO3/LIIB;

« KepiBHUKU CTy>k0 Ta BifisiB,;

e  YIIOBHOBa)KeHi MpaLliBHUKU;

e KOMICiI, CTBOpeHi HaKa30M PeKTOpa;

- i MocazoBi 0cobu BiAIMOBIAHO /10 iX KOMITeTEHITi.
9.7. KepiBHUKHM CTPYKTYPHHUX IiIpO3/i/liB 3a0e3rmeuyoTh KOHTPOJIb 3a JOTPUMaHHSIM
BHMOT €JIEKTPOHHOT'O IOKyMEHTOO00Iry IpaliiBHUKaMU BiITIOBiJHUX ITiIPO3/iTiB.
9.8. KoHTpOb MO>Ke 3/iIMICHIOBATUCS LI/ISIXOM:

 TIepPeBiPKU eJIKTPOHHUX IOKYMEHTIB;

e aHasli3y peecTpaliiHuX JaHUX;

e aHasI3y CTPOKiB BUKOHAHHSA JOKYMEHTIB;

e MOHITOPUHTY MPOXO/)KEHHS JOKYMEHTIB;

 aHasi3y 3BiTHOI iH(opMaLii;

e TIPOBe/IeHHS BHYTPILIHIX MTepeBipoK;

 TpOBeZieHHsI CTy>KOOBUX TepeBipOK.
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9.9. ITix yac KOHTPOJIIO TTepeBipsAOTHLCS:

e CBOEYACHICTb CTBOPEHHS I0KYMEHTIB;

« TPaBU/IbHICTb 0(DOPM/IEHHS IOKYMEHTIB;

e IIOBHOTA PEKBi3UTIB JJOKYMEHTIB;

e [JOTPYMaHHS MapLIPYTiB MOTOPKEHHS;

e CBOEYACHICTB MMiAMUCAHHA JOKYMEHTIB;

e (CBOEYACHICTb peecTpaLiii JOKYMeHTIB;

e [JOTPMMaHHS CTPOKiB BUKOHAHHS.
9.10. OcobnuBa yBara NpUAiISETbCS KOHTPO/IIO JOKYMEHTIB, 1110 MiCTSTh YIIPAB/IiHCBKI
pillleHHs Ta Mi//ISral0Th 000B'I3KOBOMY BUKOHAHHIO.
9.11. KoHTpOb BUKOHAHHS JOKYMEHTIB 3[iMCHIOETBCS TIPOTATOM yChOrO IMepiofy ixX
TIPOXO/PKEeHHs BiJj MOMEHTY peecTpaLiii 10 3aBeplleHHs] BUKOHAHHS.
9.12. lokymeHTH, 110 TiepeOyBarOTh Ha KOHTPOJIi, TIOBUHHI MiCTUTH BU3HaUeHi CTPOKU
BUKOHAHHS Ta Bi/TIOBiIa/IbHUX BUKOHABLIIB.
9.13. BignoBizanpHi BHUKOHaBIIi 3000B's3aHi 3abe3reuyBaTv CBOE€YaCHe BUKOHAHHS
JIOKYMEHTIB Ta iH()OpMyBaHHS TIPO pe3y/IbTaTy iX BUKOHAHHS.
9.14. Tndopmaliisi mpo CTaH BUKOHAHHS [JOKYMEHTIB MOKe€ HaKOMUUYBaTUCS B CUCTEMI
eJIEKTPOHHOTO  ZIOKYMEeHTO0O0iry Ta  BUKOPHMCTOBYBaTUCA i1 (hOpMyBaHHS
yIpaB/IiHCHKOI 3BITHOCTI.
9.15. I1ix yac KOHTPOJIIO OLIiHIOETHCS e(PeKTUBHICTb POOOTU CTPYKTYPHUX TIi/IPO3/i/iB
13 IOKyMeHTaMH.
9.16. INoka3HrKaMu e(heKTUBHOCTI MOXKYThb OyTH:

e CBOE€YACHICTb BUKOHAHHS JOKYMEHTIB;

e BIJCYTHICTb NMPOCTPOYEHUX JOKYMEHTIB;

e SKICTb MiTOTOBKHU JJOKYMEHTIB;

e [IOTPMMaHHS NpPOLeAYP IOTrOJyKeHHS;

 JIOTPUMaHHSI BUMOT ITI07i0 36epiraHHs JOKYMEHTIB;

e piBeHb BUKOHABCBHKOI JUCLIMITIIHMU.
9.17. YHiBepcuTeT MOXKe TIPOBOJUTH I/IAHOBI Ta [103ary1aHOBI [TepeBIpKU CTaHy Be|eHHS
eJIEKTPOHHOTO IOKYMeHTO0O0irYy.
9.18. [1naHOBI MepeBipKU MPOBOJATHLCS BiJTIOBIHO /10 3aTBep/yKeHUX IJIaHiB poOOTH
YHiBepcurery.
9.19. TNo3aruiaHoBi TIepeBipKK MOXKYTh TTPOBOAUTHCS 3a PillleHHSIM peKTopa abo iHImx
YTIOBHOBa)KEHHX T10CAZIOBUX OCi0.
9.20. 3a pe3y/nbTaTaMu TIepeBipOK MOXKYTb CKIa[aTHUCS aKTH, JOBiJKH, 3BiTU abo iHIii
JIOKYMEHTH.
9.21. Pe3ynbraTé mepeBipOK AOBOAATHCA [0 BiJoMa KepiBHULITBA YHIBEpCUTeTy Ta
KepiBHUKIB BIATNOBIAHUX CTPYKTYPHHUX MiAPO3/iIIB.
9.22. Y pasi BusB/IeHHs TIOPYLLE€Hb MOXXYTb HaJaBaTUCS peKOMeHJallii joAo ix
YCYHEeHHSI.
9.23. KepiBHUKM CTPYKTYPHHUX MiJpO3/i/liB 3abe3reuytoTh BUKOHAHHS 3aXO[iB I[0/I0
YCYyHEeHHS BUSIBJIEHUX HeZl0JIIKiB.
9.24. TIoBTOpHI MepeBipKKU MOKYTb MPOBOAUTUCA /i1 KOHTPOJIFO BUKOHAHHA HAaZaHUX
peKoMeH/1allil.
9.25. OkpeMuUM HamNpssMOM KOHTPOJIIO € TiepeBipKa [JOTPMMAaHHS BHMOL ILI0/0
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BHUKOPUCTaHHS KBasTi(hiKOBaHUX e/IeKTPOHHUX Ti/ITUCIB.
9.26. I1iz yac TakOro KOHTPOJIKO TIePEeBIPSAETHC:

e UWHHICTb cepTU(IKaTIB BiIKPUTHX K/THOUIB;

« JoTpyvMaHHs npaBu1 BUKopucrtanus KEIT;

¢ IIPaBWILHICTH IMIIMKWCAHHS JOKYMEHTIB;

« 3abe3mneueHHsT KOHDiEHI[IHHOCTI KFOUOBOI iHdopMariii.
9.27. KoHTpO/IO Tifyisirae TakKOXX [JOTPUMAaHHSI BUMOI LOJ0 3aXMCTy iH(opmarii Ta
TePCOHA/IbHUX JIaHUX.
9.28. I1epeBips€eThCs:

« JIOTPUMAaHHS MPaBUJ/I JOCTYITy 10 JOKYMEHTIB;

 30epe>KeHHsT IOKyMEHTIB;

« pe3epBHe KOIlitOBaHHS iHpopMaliii;

e  3aXUCT [MePCOHAIbHUX JAaHUX;

« JIOTpUMaHHS BUMOT iHhopMalliiiHOiI be3rneKu.
9.29. VYHiBepcuTeT MO)Ke 3[iMCHIOBAaTM aHa/li3 CTaTUCTUUYHUX T[IOKA3HUKIB
(bYHKI[IOHYBaHHSI CCTEMH eJIEKTPOHHOT'O IOKYMEHTOO0O0Iry.
9.30. Pe3ynbTaTM TaKOro aHasily BUKOPHUCTOBYHKOTBCH I BAOCKOHAJIEHHS
YTIPaBJIiHCHKUX TTPOIIECIB Ta PO3BUTKY €JIEKTPOHHOI'O JIOKYMEHTOO00IrYy.
9.31. 3a pe3y/ibTaTaMy KOHTPOJ/IFO MOXKYTh PO3PO0J/ISITUCS TIPOTO3ULIIT ITI070:

yAOCKOHaJ/IeHHs TIPOLIeAyp JOKyMeHTOoo0iry;

e MiJBHUILIEHHS BUKOHABCHKOI JUCLIUTUTIHY;

e  ONTUMI3AL[Il MAPLLIPYTIB MOrO/)KeHHs JOKYMEHTIB;

« MOJepHi3allil TeXHiUHMX 3aCo0iB;

« MiJBUILeHHS PiBHSA iH(opMariiiiHoi 6e3reku.
9.32. B yMoBax BOEHHOIO CTaHy KOHTpPOJb 3a (DYHKI[IOHyBaHHSM CHUCTEMH
e/IEKTPOHHOTO ~ JIOKyMeHTOOO0ITy  3[ilCHIOEThCS 3  ypaxXyBaHHSAM  HeoOXiZHOCTi
3a0e3reueHHs Oe3repepBHOCTI [isUTbHOCTI Y HiBepCHUTETY.
9.33. OcobnuBa yBara TMPUJIINSETbCS 30epeXXeHHIO e/IeKTPOHHUX —[JOKYMEHTIB,
pe3epBHOMY KOTTifoBaHHIO iH(opMariii Ta 3abe3reueHHI0 JOCTYITY 10 JOKYMEHTIB JJist
YTIOBHOB&)XEHUX OCi0.
9.34. Y pa3i BUHUMKHEHHsS HaJ3BUUaliHUX CHUTYallii KOHTPO/BHI 3aXOAU MOXXYThb
TIPOBO/IUTHUCS AMCTAHI[IMHO i3 BUKOPHUCTAHHSIM €/IEKTPOHHMX 3aC00iB B3aEMOIil.
9.35. KoHTponb 3a (YHKI[IOHYBaHHSIM CHUCTEMH €JIeKTPOHHOTO J[IOKYMEHTO000iry e
BOX/IMBAM €JIeMEHTOM 3a0e3reueHHs] e(eKTHBHOTO YIIPaB/IiHHSA YHiBEPCUTETOM Ta
TiITpYMaHHs HaJIe)KHOT'O PiBHS OpraHi3aiii poO0TH 3 JOKyMeHTaMU.
9.36. Pe3ysibTaTd KOHTPOJ/IFO BUKOPUCTOBYIOTbCS [/i MiJBUILEHHS] e(eKTUBHOCTI
MISVIbHOCTI  CTPYKTYPHUX  TTAPO3ZIIB, YAOCKOHAJIEeHHSI CUCTeMH eJIeKTPOHHOTO
JOKyMeHTOObiry Ta 3abe3reueHHs Haje)KHOTO PiBHS YTPaB/IiHCHKOI [is/TBHOCTI
Buiioro HaByasibHOrO 3akiagy  «MDKHApOJHWM TEXHOJOTIUHHWK  yHIBEPCUTET
«MuKosaiBCbKa Mo/iTeXHiKa».

PO341J1 10 ITPUKIHITEBI ITOJIOKEHHSA

10.1. e ITonoxxeHHs1 BU3HA4Ya€ OpraHi3alliliHi 3acagu (yHKI[IOHYBaHHSI €/IeKTPOHHOIO
JNOKyMeHTOo0Oiry y BuirioMy HaBua/bHOMY 3akiafii «MDKHapOJHWM TeXHOIOTiuHUM
yHiBepcuTeT «MUKO/MAiBCbKa TIOJIiTEXHIKa» Ta € 00OB'SI3KOBUM [IJI1 BUKOHAHHSI BCiMa
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TpaL{iBHUKaMH Y HIBepCUTeTY B MeXKaXx IX TTOBHOBakeHb.

10.2. Tlono)keHHs 3aCTOCOBYETBCS TIIiJj YaC CTBOPEHHS, TIOrOJyKeHHs, IiJNrCaHHs,
peecTpallii, TepeaBaHHs, BUKOHaHHs, 30epiraHHsi Ta apXiByBaHHsS eJIeKTPOHHUX
[JOKYMEHTIB, 1110 BUKOPUCTOBYIOTLCS B JisUIbHOCTI YHiBepCUTeTy.

10.3. EnekTpoHHMI IOKYMEHTOOOIT € HeBiJeMHOIO CK/Ia/[0BOI0 CHCTEMU YITPaB/IiHHS
YHiBepcuTeTOM Ta 3abe3rieuye Hajie)KHy OpraHi3aljif0 ympaB/iHCBKOi, OCBiTHBOI,
HaYKOBOI, KaJJpoBOi, (piHAHCOBOI Ta a/jMiHiCTPaTUBHO-TOCIIO/JaPCHKOI JisTBHOCTI.

10.4. EneKTpoHHi [1OKyMeHTH, CTBOpPeHi Ta oOQoOpM/eHi BIiAMOBIIHO [0 BUMOT
3aKOHO/ZIaBCTBA YKpaiHW, MarwTh HOPUAUYHY CUIY Ta MOXKYThb BUKOPUCTOBYBATHCS
HapIBHI 3 JOKYMeHTaMH Ha TarepoBUX HOCISIX.

10.5.  YuiBepcuTeT  3abe3reuye  (YHKI[IOHYBaHHS  CHCTeMH  €JIeKTPOHHOTO
JOKYMeHTOOOiry Ha TIpUHIMIAX 3aKOHHOCTi, /JOCTOBipHOCTi, OIEpaTHBHOCTI,
Oe3nepepBHOCTI, iHdopMalliliHoi  Oe3rekM Ta  BiAMNOBIZATBHOCTI  YYaCHHKIB
JOKyMeHTO0O00iry.

10.6. OpraHizsaijiss eeKTPOHHOTO JAOKYMEHTOOOITy 3/iliCHIOETBCS 3 BHUKOPHUCTaHHSM
iHpopMaLiiHUX cHrCTeM, TIPOrpaMHKX 3aco0iB Ta e/IeKTPOHHUX CepBiCiB, BU3HAUEHUX
YHiBepcureTom.

10.7. YHuiBepcuteT 3abe3reuye Haje)XKHi yMOBU [Jisi POOOTU 3 e/IeKTPOHHUMHU
JOKYMEHTaMH{, BK/IFOYAOUM TEXHIYHe CYTPOBO/PKEHHS, 3aXMCT iH(opmalLii, pe3epBHe
KOTMitOBaHHS JaHUX Ta 30epiraHHs J0KyMeHTiB.

10.8. YuacHMKM eNIeKTPOHHOTO [JOKYMEHTOO0biry 3000B'si3aHi [JOTPUMYBAaTHCSI BUMOT
1poro IlonoykeHHs, TpaBw/ iHdopMaillitiHoi Ge3reKkd Ta BHYTPIIIHIX HOPMaTHUBHHUX
JIOKYMEHTIB YHiBepCUTeTY.

10.9. KoHTponb 3a AOTpUMaHHSAM BUMOr LbOro Ilo/I0KeHHs 3[iMCHIOKTH PEKTOp,
TIPOPEKTOPH, KEpiBHHUKM CTPYKTYPHHX MiJIPO3/iMiB Ta iHIN YITIOBHOBaKEHI 0cobu
BiZIMIOBIZIHO /10 1X KOMITETEHLIil.

10.10. MoHiTopuHr e(eKTUBHOCTI (PYHKIIOHYBaHHSI CUCTeMH eJIeKTPOHHOIO
JOKyMeHTOOOITy —TPOBOJWTBbCS Ha TOCTiMHIM OCHOBI Ta CHpPAMOBaHWM Ha
B/JJOCKOHAJIeHHS YIIPaB/IiHCbKUX IPOLIeCiB.

10.11. 3a pe3y/nbTaTaMd MOHITOPUHTY MOXXYTb pO3pOOIATUCS 3axO0AWd  1[0J0
MoJiepHi3allii cucTeMH eJIeKTPOHHOTO [JOKYMeHT000iry, omTuhMisaljii MaplipyTiB
TOTO/PKeHHsT JOKYMEHTIB Ta TiZIBUILleHHs1 e(deKTUBHOCTI pPOOOTH CTPYKTYPHHUX
T IPO3/LTIB.

10.12. YwuiBepcuter 3abe3rneuye TIOCTIMHMI PO3BUTOK IM(MPOBUX iHCTPYMEHTIB
YTIPaBJIiHHSA Ta BOPOBAPKEHHS CyUYaCHUX TeXHOJIOTIM eJIEKTPOHHOI B3aEMO|I.

10.13. Y pa3si BHeceHHs 3MiH [0 3aKOHOZABCTBAa YKpaiHU OKpeMmi IT0JIOKEeHHSI LIbOro
JIOKyMEeHTa 3aCTOCOBYKOTbCS B UAaCTHHI, L0 He CyIlepeunTb YMHHMM HOPMAaTUBHO-
IIPaBOBUM aKTaM.

10.14. ¥Yci nuraHHs, He Bpery/iboBaHi UM [10/10)KeHHSIM, BUPILLYOTBCS BiJTIOBIJHO [0
3aKOHO/IABCTBA YKpaiHW Ta BHYTPILIHIX HOPMAaTUBHUX JOKYMEHTIB Y HiBepCUTeTy.
10.15. 3miHM Ta JOMOBHEHHs [0 LbOro I1o/so)keHHs BHOCATLCA 3a pilleHHsIM BueHol
paju YHiBepcuTeTy Ta BBOAATHCS B iF0 HAKA30M PeKTopa.

10.16. IxiLiaTopamu BHeceHHs 3MiH /10 [To/i0)keHHsI MOXKYTh OyTH PEKTOp, TPOPEeKTOPH,
KEepiBHUKM CTPYKTYpPHUX IIiZIPO3ALTIB, TOCTiMHI KOMICii, KoJeriaibHi OpraHu
yTpaB/IiHHS Ta iHIII YTIOBHOBa>KeHi 0CO0H.
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10.17. Iepernsp uporo [TonokeHHs 34iMCHIOETBCS Y Pa3i 3MiH 3aKOHOABCTBA Y KpaiHH,
3MiHM OpraHi3arfiiiHoi CTPYKTypH YHiBepcuteTy abo HeoOXiZHOCTi BIOCKOHa/IeHHS
TnpoLielyp elIeKTPOHHOTO JOKyMeHTOO00iry.

10.18. TlosioxkeHHsT TijJyisirae OMPWIFOAHEHHIO Ha odilifiHomy BebcaiiTi YHiBepcurety
Ta JOBeJ€HHIO 10 BiZjoMa MpaL{iBHUKIB Y HIBEPCUTETY.

10.19. TlpauiBHMKK YHiBepCUTeTy MOBUHHI OyTM O3HailoMyieHi 3 BHMOTraMu L{bOTO
[TonoyxeHHs B yCTaHOB/IEHOMY TOPSIZKY.

10.20. YmoBowo edeKTMBHOTO (YHKL[IOHYBaHHSI €JIeKTPOHHOTO JI0KYMEeHTOo0iry e
HaJle)kKHa B3aeEMOJiS CTPYKTYPHHUX TTiPO3AUIIB YHIBEPCUTETY Ta AOTPUMAaHHA €QUHUX
BUMOT JI0 poOOTH 3 JOKYMEHTaMHU.

10.21. B ymoBax BOEHHOTO CTaHy eJIeKTPOHHUM [JOKyMeHT00bir 3abe3reuye
Oe3repepBHICTh  YITPAB/IIHCHKOI [iS/TBHOCTI  YHIBEPCUTETY He3aJe)KHO Bif Micls
riepebyBaHHsI MPALjiBHUKIB Ta TIOCa/IOBUX OCib.

10.22. Y pa3i BUHUKHEHHsS Ha[[3BUYaliHUX CUTYyal[iki, 1iepe00iB e/leKTpOrocTayaHHs,
TIOIIKO/KeHHsT 3aco0iB 3B's3Ky ab0 iHIIMX 00CTaBWH, III0 MOXKYTh BIUIMHYTH Ha
Jis7TbHICTb ~ YHIBepCcUTeTy, [OMyCKAe€TbCs  BUKOPUCTAHHS — pe3epBHUX  3acobiB
e/IEKTPOHHOI B3aEMO/Iil Ta a/lbTePHaTUBHUX MeXaHi3MiB 00MiHy JOKyMeHTaMH.

10.23. VYHiBepcuteT 3abe3rieuye 30epe)keHHs eeKTPOHHUX [JOKYMEHTiB Ta
iHpopMaLliliHUX pecypciB HaBiTb B yMOBaxXx O0OMEXeHOro JOCTymy [0 OKpeMHuX
TeXHIYHUX 3ac00iB abo KaHasliB 3B'SI3KY.

10.24. 3a nopyieHHs BUMOT LIbOT0 110/10)KeHHs TIpaLjiBHUKU HeCyThb BiJTIOBiIa/IbHICTb
BiZIMIOBIJHO [0 3aKOHOZJABCTBA YKpaiHM Ta BHYTPILIHIX HOPMAaTHMBHUX [OKYMEHTIB
YHiBepcurery.

10.25. Le TMonoxeHHs Habvpae€ YMHHOCTI 3 AHS MOTO 3aTBep/ykKeHHs1 BueHOrO pajoro
Buiioro HaBuasbHOrO  3akia[y «MDKHAapOAHWM  TeXHOJIOTIUHWW  YHIBEpCUTET
«MuKoJ1aiBCbKa MOJIiTEXHIKa» Ta BBEJEHHS B [IiF0 HAKAa30M peKTopa.

10.26. Peamizariis BuMoOr 1boro Ilo/o)keHHS CrpsMOBaHa Ha 3a0e3reueHHs
e(peKTUBHOI'O YTPaB/IiHHA YHIBEPCUTETOM, IiJIBUILIEHHS! BUKOHABCHKOI [UCLUILIIHH,
B/IOCKOHA/IEeHHSI BHYTPIIIHIX yNpaB/liHCBKUX IIPOLIECIB Ta PO3BUTOK CydaCHOIO
1M(pOBOro cepefoBUILIA Ais/IbHOCTI Builloro HaBuanbHOrO 3akiagy «MiKHapogHUM
TEXHOJIOTIYHMM YHiBepcUTeT « MUKO/IaiBChbKa MOTiTeXHIKa».
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JTOJATOK 1
®OPMA PEECTPALIMHOI KAPTKU EJIEKTPOHHOI' O JIOKYMEHTA
BUIIUI HABUAJTLHUI 3AK/IA]]

«MDKHAPOTHUH TEXHOJIOT TYHUM YHIBEPCUTET «MHUKOJIAIBChKA
ITOJIITEXHIKA»

PEECTPAIIMHA KAPTKA EJIEKTPOHHOI'O TOKYMEHTA
IToka3HuK Bigomocri
PeecTpauivinnii iHAEKC TOKyMeHTa
[Hara peectpatiii
Bup nokymeHra
HasBa gokymeHnrta
ABTOp JOKyMeHTa
CTpyKTYypHUM MiIPO3AiI
ITocapa aBTOpa
KopoTkuii 3MiCT IoOKyMeHTa
[lata CTBOpeHHsI JOKyMeHTa
KinbKicTh apKy1iiB (3a HasiBHOCTI)

KinekicTte gogartkis

HasiBHicTb KBatihikoBaHOr0 efeKTpoHHOro mignucy Tak / Hi
[MTocazioBa 0coba, siKa mimicana J0KyMeHT
[Hara migrncaHHs

Map1ipyT norozyKeHHs

BukoHaBelb J0OKyMeHTa

CTpOK BUKOHAHHSA

CraTyC BUKOHaHHS

[arta 3aBepiilieHHs1 BUKOHAaHHS

Mictie 30epiraHHst JOKyMeHTa

CTpoK 30epiraHHs1 JOKyMeHTa

[TpumiTKH

BIJOMOCTI ITPO ITIOI'O/VKEHHA TOKYMEHTA

Ne 3/m TTocapa IIpi3Buine, imM'si, mo 6aTbKOBi PillieHHs Jdata
[ToromkeHo / He rioromxkeHo
[TorogykeHo / He rioromyxeHo
[Toromxkeno / He morogykeHo
[ToromkeHo / He rioromxkeHo
[TorogykeHo / He rioromyxeHo

u B WN =

BIJOMOCTTI ITPO BUKOHAHHSA JOKYMEHTA
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Ne 3/m1 3axin BukoHaBenb Crpok
(mopydyenHs) BUKOHAHHSA

u B~ W N =

BIAMITKA ITPO APXIBYBAHHSA
[ata repezaui 10 eJIeKTPOHHOI'O apXiBy

BigmiTka
BUKOHAHHSA

Howmep apxiBHOI cripaBu

CTpok apxiBHOro 30epiraHHs

BignosianbHa ocoba

[Tigmmc

[ara

BIZIMITKA ITPO 3HUIIIEHHA JOKYMEHTA
[TizcraBa gjist SHULLIEHHS

Howmep akra

[ara akra

BignosiganbHa ocoba

[Tigrmc

[ata

mpo

IIpumiTka. PeecTpailiiiHa KapTKa e/leKTPOHHOTO JIOKyMeHTa € OCHOBHHMM OO/TiKOBUM
JOKYMEHTOM CHCTEMH €JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOITy Ta BUKOPUCTOBYETHCS ISl
peecTpallii, KOHTPO/IIO BUKOHAHHSI, TOIIYKY, 30epiraHHsl Ta apXiByBaHHSI eJIeKTPOHHUX

nokyMmeHTiB y BH3 MTY «MukosaiBCbKa TO/TiTeXHIKa».
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JTOJATOK 2
MAPIIIPYT IIOI'O/DKEHHS EJTEKTPOHHOI'O IOKYMEHTA
BUIIUI HABUAJTLHUI 3AK/IA]]

«MDKHAPOTHUH TEXHOJIOT TYHUM YHIBEPCUTET «MHUKOJIAIBChKA
ITOJIITEXHIKA»

MAPHIPYT ITIOI'OJPKEHHSA EJTEKTPOHHOTI'O JOKYMEHTA
1. 3aranbHi BigomocTi
Hasga fokymenTa
Bup nokymenra
ABTOp IOKyMeHTa
CTpyKTypHUM MiIPO3AiN
[laTta cTBOpeHHs
Peectpatiitinuii iHgekc
BianosiganbHU BUKOHaBellb

2. JIMCT ITIOI'O/)KEHHA

Eran ITocagoBa ocoba PimeHHs Jara IIpumiTkKa
1 YKazau JOKyMeHTa [TigroroBneHo
9 KepiBHyk cTpyKTypHOro IloromxeHo / Ha
Migpo3aity JIOOTIPALIFOBaHHS
3 FOpuckoHCy/IbT (3a 1oTpebn) Horomiero / Ha
JIOOTpAaLfOBaHHS
4 | oY) (0):3z1717 Oyxranrep (3alloromxeHo / Ha
roTpebn) JIOOTIPAIFOBAHHS
= [IpopekTop 3a Harpsamom [TorogyxkeHo / Ha
JISUTBHOCTI JlOOTIpaLFOBaHHA
6 PekTop YHiBepcurety Hipmcario / Ha
JIOOTpALtOBaHHS

3. BIIOMOCTI ITPO AOITPALIFOBAHHSA JOKYMEHTA
Ne 3/m ITocagoBa oco6a 3ayBakeHHs [laTa moBepHeHHs /laTa MOBTOPHOTO MOAAHHS

u b WN =

4. TUTIIOBI MAPHIPYTU IIOT'O/I’KEHHSA

4.1. Haka3u 3 0CHOBHOI JiA/TbHOCTI

Yknagau gokymeHTa — KepiBHMK CTpyKTypHOro mifpo3ziiy — HOpuckoHcynbT (3a
norpebu) — [TpopeKTop 3a HaMpsIMOM JisUTbHOCTi — PeKTop

4.2. Haka3u 3 Kaj[poBHX IMTaHb

Bignin kagpiBs — HOpuckoHcynsT — [IpopekTtop — PekTop
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4.3. loroBopu Ta yroau

[Hitfiatop JokymeHTa — FOpuckoHCy/mbT — ['omoBHMI Oyxrantep — IIpopekTop —
Pextop

4.4. diHaHCOBI JOKYMeHTH

BianoBimzanbHiii BUKOHaBellb — ['onoBHMI Oyxrantep — IIpopekTop — Pektop

4.5. JIucTH 10 OpraHiB Jep>KaBHOi Bj1aju

Bukonasels — KepiBHUK mifposziny — IIpopekrop — Pekrtop

4.6. IoKyMeHTH OCBITHBOI AifA/IbHOCTI

BukoHaBellb — 3aBimyBau kadenpu — [lekaH dakynbTery — I[Ipopektop — PekTtop
(3a roTpebn)

5. BIIMITKA ITPO 3ABEPIHIEHHS ITIOI' O/DKEHHS
JTOKyMeHT TTOT0/[)KeHO B TIOBHOMY 00Cs3i

O Tak

O Hi

[laTa 3aBepIiieHHs TTOTO/PKEeHHS
IToKyMeHT TiepeiaHo Ha ITiZIIC
[ara repejaHHs
BignosianbHa ocoba
[Tigmmc

6. BIIIMITKA ITPO PEECTPAILIIIO
[loKyMeHT 3apeeCTpOBaHO

Peectpatiivinuii iHgekc
[ara peectpatiii
BignosiganbHa ocoba
[Tigrmc

IIpumiTka. MapipyT NorozpkeHHs: MOke 3MiHIOBaTUCS 3a/IeXKHO BiJj BUAY JOKYMEHTa,
MOro 3MiCTy, PpiBHSI YNPaB/IiHCHKOTO pillleHHS Ta PO3MOJiTy TOBHOBaXXKeHb MK
rocazioBUMu ocobamu YHiBepcuTeTy. KOHKpeTHHI MapIIpyT BU3HAUAETHCS Bi/ANOBiIHO
[10 BHYTPILIHIX HOpMaTUBHUX JOKyMeHTiB BH3 MTY «MukoiiaiBcbKa IO/ TeXHiKa».
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JTOJATOK 3
AKT IIEPEBIPKU CTAHY BEJJEHHS EJIEKTPOHHOI'O
JTOKYMEHTOOBIT'Y
BUIIUI HABUAJTLHUI 3AK/IA]]
«MDKHAPOTHUH TEXHOJIOT TYHUM YHIBEPCUTET «MUKOJIAIBChKA
ITOJIITEXHIKA»

AKT Ne
nepeBipKM CTaHy Be/IeHHA €/IEKTPOHHOI'0 JOKYMEHT000iry
M. MuKosaiB
«» 20 poky
Kowmicisa y cknagi:
I'osoBa koMmicii
UsieHu KOMICii:

TIpOBeJIa TepeBipKy CTaHy Be/leHHsI eJIeKTPOHHOTO IOKYMeHTO00iry

y CTPYKTYPHOMY MiAPO3/i/Ii
3a repiof 3 «» 20 poKy 110 «» 20 poky.

1. 3AT'AJIBHI BITOMOCTI
HavimeHyBaHHSI CTPYKTYPHOT'O MiAPO3/iTy

KepiBHUK CTPYKTYPHOTO TTiIPO3/iTy
BiamnosizanbHa ocoba 3a BefileHHsI eIEKTPOHHOTO IOKYMEHTO00ITy

IaTa npoBe/ieHHs1 TIepeBipKU

2. PE3YJIbTATU ITEPEBIPKU
:13911 IToxa3HMK nepeBipKH Tak Hi ITpumiTka
EJIeKTpOHHUM  ZIOKyMeHTOOOIr BefleThCS  BifIMOBiAHO 710
[TonoxxeHHA

JNOKyMeHTH CTBOPIOIOTBCS 3@ BCTAHOBJIEHUMU (hopMaMu
JTOKyMeHTH MICTSITh yCi HeoOXiZiHiI peKBi3UTH

3abe3mneueHO CBOEUACHY PeeCTparlito JOKYMeHTIiB
PeecTpalliliHi iHAE€KCH MPHUCBOKOIOTHCS HA/IEXKHUM UMHOM
JOTpUMYHOTBCSI MapLIPYTH MOTOJKEeHHs JOKYMEHTIB
JOKyMEeHTH TMOrOPKYIOThCSl Y BCTAHOBJIEHOMY MOPSIJKY
BUKOpHCTOBYIOTHCS KBa/li(PiKOBaHi e/IeKTPOHHI TTiATMCU

3abe3mneueHO KOHTPOJTb BUKOHAHHS JOKYMEHTIB

0

OO UTA WN
gooooooao
gooooooo o
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Ne

A/ IToxa3HMK nepeBipKH Tak Hi [TpumiTka

10  BiacyTHi IpOoCTpOYeHi JOKYMeHTH O Od
11  Begetbcs 06/1iK BUKOHAaHUX JIOKYMEHTIB O Od
12 JlokymeHTH 30epiraroThCs BiZITIOBiTHO 0 BUMOT O O
13 OpraHi3oBaHO pe3epBHe KOIitOBaHHS iHpopmarlii O d
14  3abe3reueHo apXiByBaHHS JJOKYMEHTIB O O
15  JloTpuMyrOTbCS BUMOTHY O/I0 3aXUCTY iH(opmariii O O
16  3abe3sreyeHO 3aXUCT MEPCOHATBHUX IaHUX O O
17 lorpumyroTbcs npaBu/ia BUKopuctaHHs KEIT O O
18  3abe3reueHo pO3MeEXKYBaAHHSI MPaB JOCTYITY O d
19  BepeTbcst 00K €/1eKTPOHHUX JOKYMEHTIB O Od
20  3abe3mneueHO MOK/IMBICTD TIOIIYKY JOKYMEHTIB O O

3. AHAJII3 BUKOHABCBHKOI JUCIIUIITHA
IToka3HUK KinbkKicTb
3apeeCcTpoBaHO JOKYMEHTIB

BuKoHaHO IOKYMeHTIB

JJOKyMeHTIB Ha KOHTPOJIi

[IpocTpoueHux JOKYMEHTIB

JJOKyMeHTIB, TIOBepHEHUX Ha [JOOIIpaLtOBaHHS
APpXIBOBaHUX [JOKYMEHTIB

4. BUABJIEHI HEJOJIIKA

5. PEKOMEHJIAIIII KOMICII

6. BUICHOBOK KOMICII

3a pesy/sbTaTaMyd IepeBIPDKM BCTaHOBJIEHO, WO CTaH BeJEeHHS eJIeKTPOHHOIO
JOKyMeHTOObiry:

[0 BiAnoBifae BUMOraM 3aKOHOJABCTBAa YKpaiHM Ta BHYTPILIHIX HOPMAaTHBHUX
JOKYMEHTIB YHiBepCuTeTy;

[ B 1ji/ioMy BiZITIOBiZIa€ BCTAHOBJ/IEHUM BHUMOTaM, ajie ToTpebye OKpeMUX yI0CKOHa/IeHb;
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[0 mnoTpeOye YCYHEHHs BHSIBI€HHX HeJOJIKiB Ta TIPOBEJEHHS JIOAAaTKOBUX
OpraHi3aLliiHuX 3aX0/iB.

7. 3AX0O/IN IIOA0 YCYHEHHSA HEJOJIIKIB
Ne 3/m 3axig BignoBiganbauii CTPOK BUKOHAHHA

u b WN =

8. OCOBJIBI BIIMITKHAN

8.1. TlepeBipka T1ipoBefleHa BiAMOBiAHO A0 [lonoXKeHHsT TIPO  €IeKTPOHHUM
nokymeHntoobir BH3 MTY «MukosaiBcbKa MOTiTeXHiKa.

8.2. Ilix yac repeBipKy OLIIHIOBA/IMCA TPOLIECU CTBOPEHHS, TMOTOJyKeHHs, IiAMCaHHs,
peecTpallii, BUKOHaHHsI, 30epiraHHs Ta apXiByBaHHSI €/IeKTPOHHUX JIOKYMEHTIB.

8.3. [IlepeBipeHO [AOTpMMaHHSd BUMOr IIIOZI0 BUKODHUCTaHHS KBasli(hiKOBaHMX
eJIeKTPOHHUX TIiITTKCIB Ta 3abe3mneueHHst iHopMariiiiHoi 6e3reku.

8.4. IlepeBipeHO [AOTPUMAaHHS BUMOI I[OZ0 3aXWCTy MEPCOHA/JbHUX [AHUX MiJ 4ac
pobOTH 3 e/IEKTPOHHUMU JJOKYMEHTAMHU.

8.5. B ymoBax BO€HHOro CTaHy oOcCOO/MBa yBara TpuAiIsiacsd 3abesreueHHIO
6e3repepBHOCTI e/IEKTPOHHOT'O IOKYMEHTO00Iry Ta 30epe>KeHHIO JOKYMEHTIB.

IHIAIINCHU YIEHIB KOMICII
I'onoBa Komicii

/ /
YeH koMmicil

/ /
YeH komicil

/ /
YeH koMmicil

/ /
YeH koMmicil

/ /

3 aKTOM 03HAKOMJIEHUM:
KepiBHUK CTPYKTYpPHOIO ITiIpO3A1LTY

/ /
«» 20 poky
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